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TUTORIAL – COMO FAZER O PROJETO

1. Preenche CNPJ e 
senha e entrar

Se não tiver cadastro 
clica em Efetuar meu 
Cadastro

SE esqueceu a senha, 
clica em Esqueci minha 
senha. Ela será 
encaminhada para o e-
mail cadastrado

Link: http://www.merenda.pr.gov.br/merenda/agriculturafamiliar/

http://www.merenda.pr.gov.br/merenda/agriculturafamiliar/


PROJETOS DE VENDA – SISTEMA MERENDA
• Antes do cadastro do projeto pode aparecer um aviso caso 

tenham documentos vencidos da chamada vigente. Basta 
confirmar e dar sequencia. 



PROJETOS DE VENDA – SISTEMA MERENDA

• Clica em projeto de 
venda



PROJETOS DE VENDA – SISTEMA MERENDA

• Começa clicando nessa 1ª aba – Sobre a DAP



PROJETOS DE VENDA – SISTEMA MERENDA

• Atualize a 
DAP ou a 
CAF, 
anexando os 
arquivos.



PROJETOS DE VENDA – SISTEMA MERENDA
• Selecione 

o tipo de 
produção 
e informe 
o número 
de 
titulares 
com 
DAP/CAF e 
sem 
DAP/CAF, e 
clique em

Alterar



PROJETOS DE VENDA – SISTEMA MERENDA

• Vá para a 2ª aba - Cooperados/Associados



• Se já tiver 
associados 
cadastrados, 
confere. Poderá:

• Excluir clicando no            
X;

• Editar clicando no  
lápis

e;

Adicionar



• A tela para adicionar ou 
editar será essa.

• Precisa informar o NOME, 
TIPO (obrigatório), 
SUBTIPO (opcional), SEXO, 
DAP/CAF familiar ou CPF, 
ESTADO e CIDADE do 
produtor.

• Clique em Incluir e 
Confirmar;

• A cada novo associado 
repete-se o procedimento.



• Abaixo da tela de adição 
ou edição, aparecerão as 
Informações da 
Composição Societária, 
para conferência.



CASO VÁ OFERTAR PRODUTOS PROCESSADOS

• Se for ofertar Produtos Processados, clique nesta 3ª aba. 

• Se não , passe para a próxima aba. 



NO CASO DE OFERTA DE PRODUTOS PROCESSADOS

• Selecione o tipo do beneficiador:

• Cooperado, Cooperativa, Cozinha Comunitária 
ou Terceiro (que só poderá ser outra cooperativa que 
tenha DAP ou CAF). 

• E clique em Cadastrar.

• Preencha o produto, marca, 
ingredientes e aditivos se houver.

• Em BENEFICIADOR já irá aparecer o tipo 
conforme foi selecionado na tela 
anterior. Selecione o associado.



NO CASO DE OFERTA DE PRODUTOS PROCESSADOS

• Documentos: registro do numero, validade e 
anexe o documento correspondente.

• Dados do responsável técnico ou Licença 
Sanitária Vigente (dependendo do produto)

• Marque se é livre de transgênico ou não

• Informe os dados da embalagem

• Cadastrar



CASO VÁ OFERTAR PRODUTOS ORGÂNICOS

• Se for ofertar Produtos Orgânicos, clique nesta 4ª aba. 

• Se não , passe para a próxima aba. 



CASO VÁ OFERTAR PRODUTOS ORGÂNICOS

• Se já tiver associados 

cadastrados, 

confere. Poderá:

• Excluir clicando no X;

• Editar clicando no 

lápis e;

• Adicionar



• A tela para Adicionar ou 
Editar agricultores 
orgânicos será essa.

• Precisa selecionar a 
Certificadora, Nº do 
Certificado, Validade e 
anexar a certidão.

• Clicar no nome do ou dos 
associados que pertencer 
ao certificado – pode ser 
mais de um.

• Clica em Cadastrar.

• Para cada certificado 
preenche essa tela de 
novo.



DECLARAÇÕES

• Para fazer as Declarações, clique nesta 5ª aba. 



• Nesta tela constam as 
declarações obrigatórias a 
todos os proponentes;

• Devem ser lidas, e ao final 
do texto marcar em 
CONFIRMO A LEITURA E 
CONCORDO COM OS 
TERMOS.



PRÉ PROJETO DE VENDA

• 6ª Aba - Pré Projeto de Venda – Todos devem preencher!



PRÉ PROJETO DE VENDA

• Selecione se o Pré-Projeto é 
para entrega Central (Central 23) 

ou para Ponto a Ponto 
(001/2023) e clica em Pré
Projeto ou em

Refazer Pré-Projeto, caso já      
tenha começado.

• Sempre que quiser consultar o 
resumo e o rascunho, volta 
nessa tela.



• Selecione os grupos que 
deseja ofertar e segue as 
orientações dos números 
1 a 3



• Nessa tela, selecione os 
itens de cada grupo 
selecionado e siga as 
orientações dos números 
1 a 3



• Nessa tela selecione:

Regiões Imediatas 

OU

Regiões Intermediárias 

OU

Estado todo

Clique em

Incluir e Confirmar



• Nessa tela aparecerão 
todos os municípios das 
regiões selecionadas. 

• Você poderá excluir os 
grupos NÃO 
OBRIGATÓRIOS, clicando 
no lápis            , 

Como será mostrado a 
seguir.



• Aqui, os grupos NÃO
OBRIGATÓRIOS, estarão 
escritos em verde, 
podendo ser 
desmarcados e então,

clique em



• Volte ao topo e clique em

para dar prosseguimento. 



• Nessa tela aparecerá o 
Resumo do Pré Projeto:

1. Total de grupos

2. Quantidade e valor 
total e por grupo

• Clique em



• Clicando em 

irá aparecer: 

Efetivar pré projeto. 

• Clique somente quando 
estiver finalizado, pronto
e não tiver mais 
alterações a fazer.



PRÉ PROJETO DE VENDA - CENTRAL

• Para Central - Seleciona os grupos que deseja ofertar...



PRÉ PROJETO DE VENDA - CENTRAL

• Selecione o TIPO indicado de 
cada item



PRÉ PROJETO DE VENDA - CENTRAL

• Selecione o LOCAL DE ENTREGA 
correspondente



• Nessa tela aparecerão 
todos os municípios das 
regiões selecionadas. 

• Você poderá excluir os 
grupos NÃO 
OBRIGATÓRIOS, clicando 
no lápis            , 

Como será mostrado a 
seguir.



• Aqui, os grupos NÃO
OBRIGATÓRIOS, estarão 
escritos em verde, 
podendo ser 
desmarcados e então,

clique em



• Volte ao topo e clique em

para dar prosseguimento. 



PRÉ PROJETO DE VENDA
- CENTRAL

• Ao clicar em Continuar, 
aparecerá o Resumo da 
Demanda Semanal

• Confira os dados e se 
estiverem corretos, 
clique em



PRÉ PROJETO DE VENDA
- CENTRAL

• Da mesma forma, 
aparecerá a opção

Efetivar Pré-Projeto

• Clique somente se todos 
os dados estiverem 
revisados 



PRÉ PROJETO DE VENDA
- CENTRAL

• A confirmação da 
efetivação do Pré-Projeto 
de Venda aparecerá 
nessa tela! 



• A 7ª e última aba refere-se 
a informações de 
Pontuação, Recursos e 
Classificação para consulta 
posterior

PROJETOS DE VENDA  
SISTEMA MERENDA


