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INSTITUTO PARANAENSE DE
DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL

DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E FINANCAS PARANA
COORDENACAOQO DE APOIO FINANCEIRO
FUNDEPAR ¢ [G)CC)) \ésE'&\[l)g

FLUXO DE SOLICITACAO PARA COTA EXTRA DE MATERIAL PERMANENTE,
CONSUMO E SERVICO COMUM, VIA E-PROTOCOLO

PASSO SETOR RESPONSAVEL ACAO

Abertura do e-protocolo com os documentos:

v/ Oficio e justificativa;

v' Ata do Conselho Escolar;

v Orgamentos com empresas aptas a executar
servigos ou fornecer os itens solicitados;

01 INSTITUICAO DE ENSINO v CND’s apenas da empresa vencedora;

v' Consulta Comprovante de Inscri¢cdo e de Situagdo
Cadastral (CNPJ);

v' Demais documentos ou pareceres que se fagcam
necessarios.

v' Fotos em caso de substituicdo do item.

02 SETOR FINANCEIRO DO NRE | Andlise da documentag&o e emissao do parecer.

03 CHEFIA DO NRE Ciéncia e deferimento da solicitagéo.

04 FUN/DPF/CAF Incluséo da ficha padrdo com Autorizo do Presidente.
05 FUN/DPF/COOR Indicacdo Orcamentéria e Empenho.

06 FUN/GAB Assinatura da Indicac@o Orcamentaria e Empenho.
07 FUN/DPF/COFIN Liquidacdo, pagamento e assinaturas Presidente.

08 FUN/DPF/CAF Liberagc&o do Recurso.

09 SETOR FINANCEIRO DO NRE | Ciéncia e encaminhamento & Instituicdo de Ensino.

- Aguisicdo ou Realizagdo do Servico Comum e
10 INSTITUICAO DE ENSINO )
arquivamento do e-protocolo.

Este fluxo processual deve ser avaliado concomitantemente aos dispositivos do
Fundo Rotativo, constantes na Instru¢cdo Normativa — Portaria 213/2023.
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FLUXO DE SOLICITACAO DE COTA EXTRA PARA SERVICOS DE ENGENHARIA,
VIA E-PROTOCOLO

PASSO SETOR RESPONSAVEL ACAO
Solicitagdo de Servigo de Engenharia com a insergéo de:
v' Oficio de solicitagéo;
. v" Plano de Aplicacdo de Recurso (Justificativa);
01 INSTITUICAO DE ENSINO
v" Documentos complementares guando houver
(Notificacdes de Bombeiro, Ministério Publico e outro).
v' Fotos da area a receber o servico.
02 FUN/DIT/DEP Andlise da solicitagéo.
Inser¢do dos elementos técnicos ** com indicacdo do prego
03 ENGENHARIA DO NRE o
maximo.
04 CHEFE DO NRE Ciéncia e deferimento da solicitacao.
05 FUN/DIT/DEP Ciéncia e deferimento da solicitacao.
Cotagédo com no minimo 3 empresas’?, sendo que as CND"s*®
06 INSTITUICAO DE ENSINO apenas da vencedora, juntamente com demais documentos
gue se fagam necessarios.
Andlise técnica da planilha, respeitando os tetos e habilitagdo
07 ENGENHARIA DO NRE
CREA/CAU.
08 SETOR FINANCEIRO DO NRE Andlise financeira da documentacéo das empresas.
09 FUN/DEP/CRO Registro da solicitagdo do valor contratado.
10 FUN/DPF/CAF Incluséo da ficha padrdo com Autorizo do Presidente.
11 FUN/DPF/COOR Indicagdo Orgcamentaria e Empenho.
12 FUN/GAB Assinatura da Indicagdo Orcamentaria e Empenho
13 FUN/DPF/COFIN Liguidacdo, pagamento e assinaturas Presidente.
14 FUN/DPF/CAF Liberacdo do Recurso.
15 SETOR FINANCEIRO DO NRE Ciéncia e encaminhamento a Instituicdo de Ensino.
. Emisséo e assinatura do contrato, solicitacdo da ART/RRT da
16 INSTITUICAO DE ENSINO . )
empresa e execucao dos servigos.
17 ENGENHARIA — NRE Vistoria e emissédo do relatdrio técnico dos servigos executados.
- Emissédo do Termo de Recebimento, insercdo no protocolo e
18 INSTITUICAO DE ENSINO )
arguivamento.

Este fluxo processual deve ser avaliado concomitantemente aos dispositivos do Fundo
Rotativo, constantes na Instru¢cdo Normativa - Portaria 213/2023.

"I — Documentos de responsabilidade da Engenharia do NRE

v' Folha de fechamento do orgamento;

v' Composigdo do BDI;

v' Planilha sintética;

v' Arquivos complementares se necessario (croquis, layouts, especificagdes técnicas).
"2 — A Instituicdo de Ensino devera solicitar propostas para a execucdo dos servigos de engenharia com no minimo 3 (trés) empresas
cadastradas junto ao CREA ou CAU PR.
*3 _As CNDs que devem compor o protocolo de solicitagdo de cota extra engenharia sdo: Certiddo Municipal, Certiddo Estadual,
Certiddo Federal, Certidéo Trabalhista , Certiddo do FGTS e CNAE.



