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CHECKLIST — EXERCICIO 2022

Rol de documentos que deverao compor a Prestacdo de Contas do Fundo Rotativo:

1. Oficio de encaminhamento da Prestacdo de Contas ao Diretor-Presidente do Fundepar,

Sr. Marcelo Pimentel Bueno, somente com os valores liberados, conforme Modelo A —

Anexo;

N

Termo de Transmiss&o de Gestdo do Fundo Rotativo (em caso de término de mandato,

substituicdo, afastamento temporario ou definitivo) Modelo E — Anexo;

3. Planos de Aplicacdo em ordem cronolégica;
4. Relatoério de Origem e Aplicacdo de Recursos;
5. Extratos Bancarios dos meses correspondentes ao ano de 2022 para:

= conta corrente com cheque.
= conta Cartao Crédito a Vista apresentar o demonstrativo do cartao.

6. Extratos de Aplicacdo Financeira — Rendimentos da conta corrente com cheque todos

os meses. Para calculo do rendimento, consultar “Video —Tutorial Rendimentos -
< https://bityli.com/UjeB94 >;

7. Demonstrativo das Despesas Realizadas;

8. Consolidacido de Pesquisa de Preco;

= Quando se tratar de prestagcdo de servicos de consertos de equipamentos
patrimoniaveis (exemplo cargas de gas, extintores e outros) devera constar no
corpo da nota fiscal o numero do patriménio do item beneficiado e apresentar
Relatdrio de Inventario de Bens emitido pelo GPM.
9. Nota Fiscal correspondente a pesquisa de pregco, com seus devidos atestos e
quitagao;

10. Contrato de Prestacio de Servicos;

11. Termo de Recebimento nos casos de Servicos de Engenharia;

12. Comprovante de recolhimento de impostos e contribuigdes, quando for o caso
(Informacao N° 011/2022);
13. Declaracao para Empresas Optantes pelo Simples Nacional — Nao Retencdo Modelo B

— Anexo;
14. CND’s da empresa vencedora (Municipal, Estadual, Federal) para as Cotas de

Consumo, Servico Comum e Permanente;


https://bityli.com/UjeB94
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15. CND’s da empresa vencedora (Municipal, Estadual, Federal, FGTS e Trabalhista) para
as Cotas de Servigos de Engenharia e Técnicos Especializados;
16. Declaracdo do Gestor informando que este CONSULTOU:
a. avalidacao da NF-¢;
b. o Alvara Sanitario, Inmetro;
c. o Alvara de Funcionamento com a taxa de Alvara e o comprovante bancario;
d. a CNAE para todas as empresas;
e. o CNPJ para todas as empresas € a Inscrigao Estadual, no Sintegra, para as
empresas de venda ao consumidor Modelo C — Anexo;
17. Declaracdo do Gestor certificando consulta Microempreendedor Individual — MEI —
Modelo D — Anexo;
18. Conta Corrente — Cheque: o saldo remanescente e rendimentos, se houver, deve ser
realizado, depésito identificado pelo CNPJ do Fundepar (22.112.109/0001-53) na conta
corrente da SEED — AG 3793-1, Conta Corrente n° 6882-9, até 28 de dezembro de 2022,

impreterivelmente;

19. Conta Cartdo De Crédito a Vista, o saldo remanescente sera recolhido pelo
Fundepar no dia 22 de dezembro de 2022;

20. O pagamento das multas e devolugdo de recursos (despesas impugnadas)

devera ser recolhido aos cofres do Tesouro Geral do Estado, em guia propria GR/PR
com o cédigo n° 5339, em nome e CNPJ 22.112.109/0001-53 do Fundepar e
anexadas a prestacao;

21. Analise da Prestacdo de Contas realizada pelo Setor Financeiro do NRE.

Atencao:

e Os talonarios devem ser apresentados na Agéncia ou no Setor Financeiro para

serem inutilizados e apds arquivar no Estabelecimento de Ensino.

e Conta corrente com cheque relacdo de cheques baixados junto ao Banco do Brasil.
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DOCUMENTOS ADICIONAIS DAS COTAS EXTRAS

A. FUN 2022 - EXTRA CONSUMO

e Seguir os documentos citados no Checklist — Exercicio 2022.

B. FUN 2022 - EXTRA SERVICO

e Seguir os documentos citados no Checklist — Exercicio 2022;

e Termo de Recebimento de Servigos de Reparo ou Reforma.

C. FUN 2022 - EXTRA PERMANENTE

e Seguir os documentos citados no_Checklist — Exercicio 2022;

e Apresentar relatério de Bens Patrimoniados — Sistema GPM.

E. FUN 2022 - EXTRA SERVICOS DE ENGENHARIA

e Seguir os documentos citados no Checklist — Exercicio 2022;

e Além das trés (03) CND’s da empresa vencedora (Municipal, Estadual, Federal), incluir as
CND’s FGTS e Trabalhista;

e Termo de Recebimento de Servigos de Engenharia;

e Atestado de Responsabilidade Técnica — ART/RRT, assinado por Engenheiro Civil,
Arquiteto, ou Engenheiro Eletricista, Técnico Eletricista ou Técnico em Eletrotécnica,
com o COMPROVANTE DE PAGAMENTO BANCARIO;

e Vistoria e emissao de relatério técnico dos servicos executados.

OBS.: As empresas prestadoras de servigos de engenharia devem,

obrigatoriamente, estar cadastradas junto ao CREA/CAU PR.
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DOCUMENTOS ADICIONAIS DAS COTAS ESPECIAIS

A. - FUN 2022 — ESPECIAL REPRO INSTALAGAO CLIMATIZADORES

e Notas Fiscais Eletronica de Prestacao de Servicos;

e Consolidacao de Pesquisa de Precos;

e Contrato de prestacao de servigos conforme disponivel no Manual do Fundo Rotativo;

e Termo de Recebimento de Servigos de Engenharia;

e Atestado de Responsabilidade Técnica — ART/RRT, assinado por Engenheiro Civil,
Arquiteto, ou Engenheiro Eletricista, Técnico Eletricista ou Técnico em Eletrotécnica,
com o COMPROVANTE DE PAGAMENTO BANCARIO;

e Parecer técnico do Departamento de Engenharia;

e Autorizacido prévia da Coordenacdo de Apoio Financeiro — CAF do Instituto Fundepar
para o uso do recurso para outros fins, se for o caso;

e Além das trés (03) CND’s da empresa vencedora (Municipal, Estadual, Federal), incluir as
CND’s FGTS e Trabalhista;

B. - FUN 2022 — ESPECIAL INSTALAGAO CLIMATIZADORES

e Notas Fiscais Eletronica de Prestacao de Servicos;

e Consolidacao de Pesquisa de Precos;

e Contrato de prestacao de servigos conforme disponivel no Manual do Fundo Rotativo;

e Termo de Recebimento de Servigos de Reparo ou Reforma;

e Atestado de Responsabilidade Técnica — ART/RRT, assinado por Engenheiro Civil,
Arquiteto, ou Engenheiro Eletricista, Técnico Eletricista ou Técnico em Eletrotécnica,
com o COMPROVANTE DE PAGAMENTO BANCARIO;

e Parecer técnico do Departamento de Engenharia;

e Autorizacdo prévia da Coordenacido de Apoio Financeiro — CAF do Instituto Fundepar
para o uso do recurso para outros fins, se for o caso;

e Além das trés (03) CND’s da empresa vencedora (Municipal, Estadual, Federal), incluir as
CND’s FGTS e Trabalhista;




FUNDEPAR INSTITUTO PARANAENSE DE
[ 2 DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL  pap ANA @

AMNLIS Departamento de Planejamento e Financas GOVERMNO DO ESTADC
Coordenacio de Apoio Financeiro

C. - FUN 2022 - ESPECIAL MAIS MERENDA

Os Estabelecimentos de Ensino da Rede Publica Estadual receberam recursos, via Cota
Especial, para aquisicdo de géneros alimenticios para complementar o servimento dos
lanches de entrada e saida do Programa Mais Merenda, devendo realizar o registro dos
produtos no Sistema da Merenda Escolar.

Diante da necessidade de registro e comprovacao da utilizagdo dos produtos adquiridos
no lanche servido aos alunos, solicitamos que seja apresentado, junto com a Prestacao de
Contas, relatério de langamento mensal dos cardapios e registro dos servimentos

diarios.

e Seguir os documentos citados no_Checklist — Exercicio 2022;

e Relatério de Langamento Mensal/Anual dos Cardapios — entrar em APE > Relatérios >
Acompanhamento — preencher os campos e selecionar as datas de inicio e fim do
relatério.

e Registro dos itens langados no estoque na opg¢ado Cota Extra - entrar em APE >
Consultas > Estoque - preencher os campos obrigatorios (Municipio e
Estabelecimento), apos selecionar no Movimento (Cota Extra Alimentagédo) e no campo
Situacao deixar todos e por fim selecionar as datas de inicio e fim do relatério.

Obs.: nao clicar na opgao produto

D. — FUN 2022 - ESPECIAL ALIMENTOS IN NATURA

e Seguir os documentos citados no_Checklist — Exercicio 2022;

E. - FUN 2022 - ESPECIAL REPRO MAIS ALIMENTACAO

e Seguir os documentos citados no_Checklist — Exercicio 2022;

F. — FUN 2022 - ESPECIAL AGRICOLAS

e Seguir os documentos citados no_Checklist — Exercicio 2022;

G. — FUN 2022 - ESPECIAL BENS PERMANENTES ESCOLAR

e Seguir os documentos citados no_Checklist — Exercicio 2022;

H. — FUN 2022 - ESPECIAL BENS PERMANENTES — NRE/UD

e Seguir os documentos citados no_Checklist — Exercicio 2022;
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I. - FUN 2022 - ESPECIAL REPRO ESCOLA + BONITA

e Seguir os documentos citados no Checklist — Exercicio 2022;

e Além das trés (03) CND’s da empresa vencedora (Municipal, Estadual, Federal), incluir as
CND’s FGTS e Trabalhista;

e Atestado de Responsabilidade Técnica — ART/RRT, assinado por Engenheiro Civil,

Arquiteto, ou Engenheiro Eletricista, Técnico Eletricista ou Técnico em Eletrotécnica,
com o COMPROVANTE DE PAGAMENTO BANCARIO (em casos de servigos de
engenharia);

e Parecer técnico do Departamento de Engenharia (em casos de servigos de engenharia).

OBS.: As empresas prestadoras de servicos de engenharia devem,

obrigatoriamente, estar cadastradas junto ao CREA/CAU PR.

J. FUN 2022 — ESPECIAL ESCOLA + BONITA 2

e Seguir os documentos citados no_Checklist — Exercicio 2022;

e Termo de Recebimento de Servigos de Reparos ou Reforma;

e Além das trés (03) CND’s da empresa vencedora (Municipal, Estadual, Federal), incluir as
CND's EGTS e Trabalhista;

e Registro fotografico do antes e depois da realizagao dos servigos;

e Atestado de Responsabilidade Técnica — ART/RRT, assinado por Engenheiro Civil,
Arquiteto, ou Engenheiro Eletricista, Técnico Eletricista ou Técnico em Eletrotécnica,

com o COMPROVANTE DE PAGAMENTO BANCARIO (em casos de servigos de
engenharia);

e Parecer técnico do Departamento de Engenharia (em casos de servigos de engenharia).

e Cronograma fisico-financeiro proposto, devendo fazer parte integrante do contrato.

OBS.: As empresas prestadoras de servicos de engenharia devem,

obrigatoriamente, estar cadastradas junto ao CREA/CAU PR.
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K. FUN 2022 - ESPECIAL EMERGENCIAL - INTEMPERES DA NATUREZA

e Seguir os documentos citados no_Checklist — Exercicio 2022;

e Além das trés (03) CND’s da empresa vencedora (Municipal, Estadual, Federal), incluir as
CND’s FGTS e Trabalhista;

e Atestado de Responsabilidade Técnica — ART/RRT, assinado por Engenheiro Civil,

Arquiteto, ou Engenheiro Eletricista, Técnico Eletricista ou Técnico em Eletrotécnica,
com o COMPROVANTE DE PAGAMENTO BANCARIO (em casos de servicos de
engenharia);

e Parecer técnico do Departamento de Engenharia (em casos de servigos de engenharia).

OBS.: As empresas prestadoras de servicos de engenharia devem,

obrigatoriamente, estar cadastradas junto ao CREA/CAU PR.
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PROGRAMA ESCOLA 1000

1) Oficio_de encaminhamento da Prestacdo de Contas do Programa Escola 1000 ao

Diretor-Presidente do Fundepar, Sr. Marcelo Pimentel Bueno, somente com os valores
liberados, conforme Modelo A — Anexo;

2) Planos de Aplicacao;

3) Relatério de origem e aplicagéo de recursos;

4) Extratos bancarios dos meses correspondentes ao ano de 2022;

5) Extratos de Aplicacdo Financeira — Rendimentos da conta corrente. Para calculo do

rendimento, consultar “Video —Tutorial Rendimentos - < https://bityli.com/UjeB94 >;

6) Demonstrativo das despesas realizadas;

7) Devolucdo de rendimentos, deve ser realizado depédsito identificado pelo CNPJ do

Fundepar (22.112.109/0001-53) na conta corrente da SEED — AG 3793-1, CC 6882-9 até

28 de dezembro de 2022 impreterivelmente.


https://bityli.com/UjeB94
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ANEXOS

A. MODELO DE OFiCIO DE ABERTURA DA PRESTAGAO DE CONTAS - 2022

INFORMAGCAO DE ENCAMINHAMENTO/2023

Ao Sr. Diretor Presidente

Encaminhamos a V.E., a Prestagdo de Contas do Programa Fundo Rotativo de
2022, referente as Cotas recebidas para manutengdo do Colégio/Escola (Nome do
estabelecimento) no valor de RS .............. (cevmmmmnnnnnnnn ), € cotas Reprogramadas Especiais
(+eeemmmmre e ynovalorde RS .................. T )

(Nome Do Municipio), 31 de janeiro de 2023.

Atenciosamente

NOME GESION: ..cooeeii i
Assinatura Gestor
Cargo Diretor(a) do Estabelecimento de Ensino e Gestor(a) do Programa Fundo Rotativo

Excelentissimo Senhor
Diretor Presidente Fundepar
Curitiba - PR
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B. DECLARAGAO PARA EMPRESAS OPTANTES PELO SIMPLES — NAO RETENGAO

DECLARAGAO PARA EMPRESAS OPTANTES PELO SIMPLES — MAO RETENGAO

lIm.° Sr.
(Nome da empreSa) ... , com sede (enderecgo
completo) .., inscrita no CNPJ sob o} namero

.................................................... , declara a (nome da pessoa juridica pagadora)
............................................................................................ para fins de nao retengdo de
11% (onze por cento) do valor bruto da nota fiscal ou fatura de prestacdo de servigos, a
que se refere o Art. 31 da Lei n°® 8.212 de 1991, com redacgao dada pela Lei n® 11.933 de
2009, que é regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadagao de
Tributos e Contribuicdes devidos pela Micro Empresas e Empresas de Pequeno Porte —
SIMPLES NACIONAL, de que trata o Art. 12 da Lei Complementar n°® 123 de 14 de

dezembro de 2006, ndo sendo tributada na forma do anexo |V da referida Lei.

O signatario é representante legal desta empresa, assumindo o compromisso de informar
a pessoa juridica pagadora, imediatamente, eventual desenquadramento da presente
situacao e esta ciente de que a falsidade na prestacdo destas informagdes, sem prejuizo
do disposto no Art. 32 da Lei n°® 9.430 de 1996, o sujeitara, juntamente com as demais
pessoas que para ela concorrem, as penalidades previstas na legislagao criminal e
tributaria, relativas a falsidade ideoldgica (Art. 299 do Codigo Penal) e ao crime contra a
ordem tributaria (Art. 1° da Lei 8.137 de 27 de dezembro de 1990).

(Cidade), .......... de .. de :

Nome e assinatura do Responsavel
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C. MODELO DE DECLARAGAO DE CONSULTAS

DECLARACAO

Eu, Diretor(a) do Estabelecimento de

ensino , declaro para os devidos fins que

foi realizada a consulta:

[ ]davalidacido de todas as Nota Fiscais;

[ ] das empresas que fornecem recargas de extintores, além dos documentos
obrigatérios de situagdo cadastral, autorizagdo do INMETRO e Alvara
Sanitario;

[ ] Alvara de Funcionamento com a taxa de Alvara e o comprovante bancario;

[ ] CNAE para todas as empresas;

[ ] CNPJ para todas as empresas e a Inscricdo Estadual, no Sintegra, para as

empresas de venda ao consumidor.

Nome e assinatura do(a) Diretor (a)
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D. MODELO DE DECLARAGAO DE CONSULTA DA CONDIGAO DE MEI

DECLARCAO
(CONSULTA DA CONDICAO — MEI)

o ][V TP ,
declaro para os devidos fins que foi realizada a consulta do CERTIFICADO DO
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (CCMEI) abaixo relacionados junto ao Site da
Receita Federal e que estes se enquadram na classificagdo de Mico Empreendedor
Individual — MEI.

NOME DO FORNECEDOR CNPJ N° DA NOTA FISCAL

Atenciosamente

Diretor
Resolugao n°
RG n°
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E. MODELO DE TERMO DE TRANSMISSAO DE GESTAO DO FUNDO ROTATIVO

TERMO DE TRANSMISSAO DE GESTAO DO FUNDO ROTATIVO

No dia, ......... domésde ....ccoooevvreennnnnnn. ,doanode ................ , foi procedida a transmissao
de Gestdo do PROGRAMA FUNDO ROTATIVO no (nome do estabelecimento), ao Senhor
....................................................................... , RG n® .........................., em substituicdo ao
SENNOK . LRGN

O substituto recebe o saldo disponivel dos recursos da conta do Programa Fundo Rotativo
e a Prestacdo de Contas, devidamente ordenada, na seguinte situaggo:

I. Recursos recebidos no periodo de .........cccccceenee.. RS e

Il. Agéncia onde o recurso € movimentado n°................ contan®...........ccceeees

lll. Despesas realizadas no periodo citado: R$ .............ccoeeeiiiieeennn (valor por exten-
S0).

IV. Saldo disponivel: R$ ...........ccceeeennene. (valor por extenso).

Assinaturas:
Diretor SUDSHUIAO . ..o,
D I1 =] (o] =10 ] 0 1] 1] (U] o TP RPRPRTR

Chefe NRE: ... e e

Observacgao

O Termo de Transmissdo deve ser realizado em reunido do Conselho Escolar que

registrara em ata a apresentacéo de toda a documentagao da transmissao.




