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CHECKLIST — EXERCICIO 2023
Vigéncia - de 24 de julho a 31/12/2023

Rol de documentos que deverdo compor a

Prestacdo de Contas do Fundo Rotativo

Oficio de encaminhamento da Prestacdo de Contas ao Diretor-Presidente do
Fundepar, Sr. Marcelo Pimentel Bueno, somente com os valores liberados, conforme
modelo A — Anexo;

Termo de Transmissdo de Gestdo do Fundo Rotativo (em caso de término de
mandato, substituicdo, afastamento temporario ou definitivo) conforme modelo B —
Anexo;

Ata das reunides realizadas junto aos membros e ou representantes da comunidade
escolar;

Planos de Aplicagdo em ordem cronoldgica;

Relatério de Origem e Aplicacdo de Recursos emitido pelo GRF;

Extratos Bancarios (da conta cheque, se houver) dos meses correspondentes ao ano
de execucao da verba;

Extratos de Aplicacdo Financeira (da conta cheque, se houver), dos meses
correspondentes ao ano de execucéo da verba,;

Demonstrativo do Banco do Brasil referente ao cartao;

Demonstrativo das Despesas Realizadas emitido pelo GRF,;

Extrato conta corrente do GRF,;

Consolidacao de Pesquisa de Preco emitido pelo GRF;

Notas Fiscais de compras ou de prestacdao de servicos, devidamente conferidas,
atestadas ou certificadas, com identificacdo funcional dos responsaveis pela
conferéncia e recebimento.

v' O atesto pode ser feito por carimbo ou declaragéo (citando os dados relevantes

da Nota Fiscal) e assinado pelos conferentes;
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v A conferéncia e o atesto de cumprimento, deverdo ser realizados por dois
servidores da Unidade Escolar. Também deve ser apresentado o atesto de
quitagdo nos mesmos moldes, porém assinado pelo fornecedor;

v" Quando se tratar de servicos comuns em equipamentos patrimoniaveis (como
por exemplo: cargas de gas; extintores; impressoras; entre outros) devera
constar no corpo da nota fiscal, ou na declaracdo de atesto, o numero do
patriménio do item beneficiado, bom como apresentar Relatério de Inventario de
Bens, emitido pelo GPM.

13.Contrato de Prestacédo de Servigcos com carimbo da empresa prestadora, com todas

14.

15.

16.

17.

18.

as folhas assinadas, sendo este um documento de garantia dos servigos prestados

a instituicao;

Comprovante de recolhimento de impostos e contribuicdes, conforme orientado na

Portaria 213/2023, que contém a Instrucdo Normativa do Programa Fundo Rotativo;

Declaracdo para Empresas Optantes pelo Simples Nacional — N&o Retencéo,

entregue pelo representante legal da empresa;

Certiddbes Negativas de Débitos - CND’s regulares, da empresa vencedora

(Municipal, Estadual, Federal) para as Cotas de Consumo e Servico Comum;

Certidbes Negativas de Débitos - CND’s regulares, da empresa vencedora

(Municipal, Estadual, Federal, FGTS e Trabalhista) para os casos de Servicos de

Engenharia. (Para sua seguranca, o gestor devera consultar por e-mail, 0 engenheiro

do NRE para dirimir quaisquer duvidas se o servico a ser realizado é considerado de

engenharia);

Anexar a prestacao de contas:

v' Orcamentos realizados, das trés empresas;

v' Comprovante de consulta de autenticidade das Notas Fiscais, atentar-se para
gue a consulta seja feita ap6s o prazo possivel de cancelamento da nota
fiscal, segundo normatizado pela receita municipal (consultar municipio) e
estadual (168 horas da emisséo), devendo esta consulta ndo ultrapassar o
limite de dois dias Uteis, apds o prazo de cancelamento;

v' Alvara Sanitario, Inmetro, ANP entre outros (da empresa vencedora);
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19.Declaracdo do gestor que consultou CNPJ, CNAE e Inscricdo Estadual para as

20.
21.

22.

23.

empresas de venda ao consumidor; conforme modelo C — Anexo;

Certificado Microempreendedor Individual — MEI,

Comprovante de depésito na Conta Corrente nos casos de pagamentos com
Cheques: o saldo remanescente e rendimentos, devem ser realizados, por deposito
identificado pelo CNPJ do Fundepar (22.112.109/0001-53), na conta corrente da
SEED - Agéncia 3793-1, Conta Corrente n° 6.882-9, até 28 de dezembro de 2023,
impreterivelmente, sendo este o ultimo ano para finalizacdo das pendéncias das
contas com cheque;

As guias de recolhimento (GR/PR) referente as multas e devolugdes de recursos por
despesas impugnadas, que deveréo ser recolhidos aos cofres do Tesouro Geral do
Estado, em guia propria - GR/PR, com o codigo n°® 5339, em nome e CNPJ
22.112.109/0001-53 do Fundepar e anexadas a prestacao;

Emisséo de parecer final pelo NRE no GRF, contendo anélise conclusiva detalhada,
contendo os apontamentos sobre os achados encontrados na analise da Prestacao
de Contas realizada pelo Setor Financeiro, assinado eletronicamente pelo analista,

coordenador do financeiro e Chefia do NRE;

24.Controle de utilizacdo do Vale Gas P-13 e P45 (para as instituicdes que receberem):

v" Nota de Entrega de Materiais — NEM (assinadas e carimbadas);

v" Recibos de troca dos vales (atestado pela distribuidora);

v' Atesto do gestor referente ao recebimento e utilizacdo conforme modelo D —
Anexo;

v" Em caso de remanejamento entre escolas incluir a guia assinada pelos gestores,

conforme modelo E — Anexo.

Atencao

v Na existéncia de talonarios, estes devem ser apresentados na Agéncia ou no
Setor Financeiro para serem inutilizados e apés arquivar no Estabelecimento de
Ensino ao fim do exercicio de 2023.

v' Conta corrente com cheque, providenciar a relagéo de cheques baixados junto

ao Banco do Brasil ao fim do exercicio de 2023.
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v' Conta cartdo de credito a vista o saldo remanescente sera recolhido pelo
Fundepar automaticamente e devera ser lancado no GRF como recolhimento
final exercicio cartdo FR.

DOCUMENTOS ADICIONAIS DAS COTAS EXTRAS

A. FUN 2023 - EXTRA CONSUMO

v' Seguir os documentos citados no Checklist — Exercicio 2023.

B. FUN 2023 - EXTRA SERVICO COMUM
v' Seguir os documentos citados no Checklist — Exercicio 2023;

C. FUN 2023 - EXTRA PERMANENTE
v' Seguir os documentos citados no Checklist — Exercicio 2023;
v' Apresentar relatério de Bens Patrimoniados — Sistema GPM.

D. FUN 2023 — EXTRA SERVICOS DE ENGENHARIA

v Seguir os documentos citados no Checklist — Exercicio 2023;

v' Além das trés (03) CND’s da empresa vencedora (Municipal, Estadual, Federal),
incluir as CND’s FGTS, Trabalhista e CNAE;

v Termo de Recebimento dos Servicos de Engenharia, assinado pelo gestor da
obra e responsével técnico da empresa;

v' Atestado de Responsabilidade Técnica — ART/RRT, assinado por Engenheiro
Civil, Arquiteto, ou Engenheiro Eletricista, Técnico Eletricista ou Técnico em
Eletrotécnica, com 0 COMPROVANTE DE PAGAMENTO BANCARIO;

v Vistoria e emissao de relatério técnico dos servigos executados.

Atencao
v' As empresas prestadoras de Servicos de Engenharia devem, obrigatoriamente,
estarem cadastradas junto ao CREA/CAU PR.
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DOCUMENTOS ADICIONAIS DAS COTAS ESPECIAIS

A. FUN 2023 - ESPECIAL MAIS MERENDA

v
v

Seguir os documentos citados no Checklist — Exercicio 2023;

Relatério de Lancamento Mensal/Anual dos Cardapios — entrar em APE >
Relatdrios > Acompanhamento — preencher os campos e selecionar as datas
de inicio e fim do relatorio;

Registro dos itens lancados no estoque na opcdo Cota Extra - entrar em APE >
Consultas > Estoque — preencher os campos obrigatérios (Municipio e
Estabelecimento), apds selecionar no Movimento (Cota Extra Alimentacao) e no
campo Situacdo deixar todos e por fim selecionar as datas de inicio e fim do

relatorio.

Atencao

v" Nao clicar na opcédo produto no sistema.

B. FUN 2023 - ESPECIAL PROJETO ATENDIMENTO EMERGENCIAL

v
v
v

Seguir os documentos citados no Checklist — Exercicio 2023;

Termo de Recebimento de Servigos de Engenharia;

As trés (03) CND’s da empresa vencedora (Municipal, Estadual, Federal), nos
casos de Servigcos Comuns e incluir as CND’s FGTS e Trabalhista nos casos de
Servigos de Engenharia;

Registro fotografico do antes e depois da realizacao dos servicos;

Atestado de Responsabilidade Técnica — ART/RRT, assinado por Engenheiro
Civil, Arquiteto, ou Engenheiro Eletricista, Técnico Eletricista ou Técnico em
Eletrotécnica, com o COMPROVANTE DE PAGAMENTO BANCARIO (em casos
de servicos de engenharia);

Parecer técnico do Departamento de Engenharia (em casos de servicos de
engenharia);

Cronograma fisico-financeiro proposto, devendo fazer parte integrante do

contrato.
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C. FUN 2023 - ESPECIAL PROJETO ATENDIMENTO EMERGENCIAL -
PERMANENTE

v
v

Seguir os documentos citados no Checklist — Exercicio 2023;

Apresentar relatorio de Bens Patrimoniados — Sistema GPM.

D. FUN 2023 - ESPECIAL ESCOLA + BONITA 3

v" Seguir os documentos citados no Checklist — Exercicio 2023;

v" Termo de Recebimento de Servicos de Engenharia;

v' As trés (03) CND’s da empresa vencedora (Municipal, Estadual, Federal), nos
casos de Servicos Comuns e incluir as CND’s FGTS e Trabalhista nos casos de
Servicos de Engenharia;

v" Registro fotografico do antes e depois da realizacdo dos servicos;

v Atestado de Responsabilidade Técnica — ART/RRT, assinado por Engenheiro
Civil, Arquiteto, ou Engenheiro Eletricista, Técnico Eletricista ou Técnico em
Eletrotécnica, com o COMPROVANTE DE PAGAMENTO BANCARIO (em casos
de servicos de engenharia);

v' Parecer técnico do Departamento de Engenharia (em casos de servicos de
engenharia);

v' Cronograma fisico-financeiro proposto, devendo fazer parte integrante do
contrato.

Atencao

v' As empresas prestadoras de Servigcos de Engenharia devem, obrigatoriamente,

estarem cadastradas junto ao CREA/CAU PR.



INSTITUTO PARANAENSE DE
DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL {@

Departamento de Planejamento e Financas PARANA

GOVERNO DO ESTADO

.

FUNDEPAR

Coordenacao de Apoio Financeiro

ANEXOS

A. MODELO DE OFiCIO DE ABERTURA DA PRESTACAO DE CONTAS

Oficio XXX/2023

Ao Diretor-Presidente do Instituto Fundepar

Encaminhamos a Prestacdo de Contas do Programa Fundo Rotativo de 2023,

referente as Cotas recebidas e executadas, pelo Colégio/Escola (Nome do
estabelecimento).

(Nome Do Municipio), de de

Atenciosamente,

Nome e assinatura do Gestor

Ao Senhor
Marcelo Pimentel Bueno

Diretor-Presidente do Fundepar

Curitiba - Parana
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B. MODELO DE TERMO DE TRANSMISSAO DE GESTAO DO FUNDO ROTATIVO

TERMO DE TRANSMISSAO DE GESTAO DO FUNDO ROTATIVO

No dia, ......... do més de ......cvvvivnennnnn. , do ano de ................ , foi procedida a
transmissdo de Gestdo do PROGRAMA FUNDO ROTATIVO no (nome do
estabeleciment0), a0 SENNOI ..........ccciiiiiiiiii i , RG n°

.................................. , em SUbStitUICA0 a0 SeNnNOr ...........cooviviiiiiiic ey

O substituto recebe o saldo disponivel dos recursos da conta do Programa Fundo

Rotativo e a Prestacdo de Contas, devidamente ordenada, na seguinte situacao:

I. Recursos recebidos no periodo de XX/XX/20XX a XX/XX/20XX no valor de
RS o, (valor por extenso);

[I. NUmero do cartdo utilizado - n°...............une..e X

[ll. Despesas realizadas no periodo citado: R$ .....cccccoiiiiiiiiiiiiiniinnnn, (valor por
extenso);

IV. Saldo disponivel no banco, de acordo com o saldo lancado no sistema GRF, no valor

de RS .o, (valor por extenso).

Assinaturas:
Diretor SUDSHIEUIAO: ...cooiii e e e e e e e
DIretor SUDSHITULO: ......ccoiiieeeeeee e e e e e e e e e e e e eeees
(O T3 = VL
Atencao
v' O Termo de Transmissao deve ser realizado em reunido do Conselho Escolar que

registrara em ata a apresentagéo de toda a documentacéo da transmissao.
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C. MODELO DE DECLARACAO DE CONSULTAS

DECLARACAO

Eu, Diretor(a) do Estabelecimento de

ensino , declaro para os devidos fins que foi
realizada a consulta:

() CNPJ e CNAE para todas as empresas;

( ) Sintegra, para as empresas de venda ao consumidor.

Nome e assinatura do Gestor

Atencao
v' Sites para consulta acima

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva solicitacao.asp

http://www.sintegra.qgov.br/
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D. MODELO DE ATESTO DE UTILIZACAO DO VALE GAS

ATESTO DE UTILIZAGAO DO VALE GAS

Eu, Diretor(a) do Estabelecimento de
ensino , atesto para os devidos fins que os
vales gas recebidos conforme a NEM n° foram utilizados em beneficio da

alimentacdo escolar destinada aos alunos do Estabelecimento de Ensino

Para fins de comprovacao, encontram-se anexos 0s seguintes documentos:

() Nota de Entrega de Materiais — NEM (assinada e carimbada);
( ) Recibos de troca dos vales (atestado pela distribuidora/fornecedor);
( ) Guia de remanejamento de vales entre escolas modelo E — Anexo — (Se

aplicavel).

Nome e assinatura do Gestor
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E. GUIA DE REMANEJAMENTO - VALE GAS P13 (modelo DMS)

INSTITUTO PARANAENSE DE DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL
DIRETORIA TECNICA
DEPARTAMENTO DE MATERIAIS E SUPRIMENTO ESCOLAR

MUNICIPIO ESTABELECIMENTO PRODUTO
VALE GAS - P13
ORIGEM
TELEFONE ENDERECO QUANTIDADE
MUNICIPIO ESTABELECIMENTO PRODUTO
VALE GAS - P13
DESTINO
TELEFONE ENDERECO QUANTIDADE
ORIGEM DESTINO

Autorizamos o remanejamento dos

vales gas acima indicados.

Recebemos

os vales gas acima indicados.

NOME NOME
CARGO/FUNCAO CARGO/FUNCAO
DATA ASSINATURA/CARIMBO DATA ASSINATURA/CARIMBO

Atencao

v Toda documentacdo devera ser assinada digitalmente pelo gestor e pelo

responsavel da inser¢cdo dos documentos.




