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I FUNDEPAR

INSTRUGAO NORMATIVA N°002/2024 — DNA/FUNDEPAR

Instrui os Ntcleos Regionais de Educagéo e as Instituigbes de Ensino da
Rede Estadual de Educagéo do Parana sobre a normatizagéo e execugdo
do Programa Nacional de Alimentagédo Escolar — PNAE.

A Diretora Presidente do Instituto Paranaense de Desenvolvimento
Educacional — FUNDEPAR, nomeada pelo Decreto Estadual n.° 3.270,
de 24 de agosto de 2023, no uso de suas atribuicdes legais conferidas
pela Lei Estadual n.° 18.418, de 29 de dezembro de 2014 e pelo Decreto
Estadual n.° 6.972, de 29 de maio de 2017, alterado pelo Decreto
Estadual n.° 8.663 de 16 de janeiro de 2018, e, considerando:

- A Lei Federal n° 11.947/2009 — FNDE, que dispde sobre o atendimento
da alimentagao escolar.

-ALei Federal n° 12.982/2014, que dispde sobre o atendimento de alunos
com necessidades alimentares especiais.

- ALei Federal n° 13.666/2018, que alterou a Lei Federal n® 9.394/1996, e
incluiu o tema transversal da educagéo alimentar e nutricional no curriculo
escolar.

- ALei Federal n® 14.133/2021, que estabelece normas gerais de licitagéo
e contratagdo para as Administragdes Publicas diretas, autarquicas e
fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.
- O Decreto Estadual n°® 10.086/2022, que regulamenta, no ambito da
Administragédo Publica estadual, direta, autarquica e fundacional do Estado
do Parana, a Lei N° 14133/2021, estabelece normas gerais de licitagao
e contratagdo para as Administracdes Publicas diretas, autarquicas e
fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,
a aquisi¢do e incorporagdo de bens ao patriménio publico estadual, os
procedimentos para intervencao estatal na propriedade privada e da
outras providéncias.

- Decreto Federal n° 11.821/2023, que dispde sobre os principios, os
objetivos, os eixos estratégicos e as diretrizes que orientam as agdes de
promogao da alimentagdo adequada e saudavel no ambiente escolar.

- A Resolugéo n° 06/2020 — CD/FNDE, que dispde sobre o atendimento
da alimentagao escolar no ambito do Programa Nacional de Alimentagao
Escolar - PNAE.

- A Portaria Interministerial n°® 1.010/2006 — MS/MEC, que dispde sobre a
promogao da alimentacéo escolar saudavel.

- O Guia Alimentar para a Populagao Brasileira — MS.

- O Manual de Boas Praticas de Manipulagao de Alimentos — SEED/PR.

- Os Procedimentos Operacionais Padronizados — SEED/PR'.

- A necessidade de orientar as Instituicdes de Ensino e os Nucleos
Regionais de Educagdo, sobre os procedimentos relacionados a
alimentagao escolar.

RESOLVE:
CAPITULO 1
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art.1° Estabelecer os critérios e procedimentos administrativos para

a execugéo do Programa Nacional de Alimentagdo Escolar — PNAE

nos Nucleos Regionais de Educacao e Instituicdes de Ensino na Rede
Publica Estadual do Parana:

I. O PNAE, através do Departamento de Nutricdo e Alimentacao, tem por
finalidade adquirir os géneros alimenticios, efetuar controle de qualidade,
realizar a distribuigcdo dos alimentos as instituicdes de ensino, monitorar
a execugdo do Programa nas escolas e promover agdes de educagao
alimentar e nutricional aos alunos da Rede Estadual de Educacao do
Parana.

Il. Todos os alunos matriculados na Rede Estadual de Educacéo do
Parana, incluindo os que possuem necessidades alimentares especiais,
veganos/vegetarianos, tém direito a Alimentagéo Escolar.

lll. A alimentag&o escolar deve ser saborosa, saudavel e adequada,
compreendendo o uso de alimentos variados, seguros, que respeitem a
cultura, as tradigdes e os habitos alimentares saudaveis.

IV. E prioritéria a oferta de alimentos in natura e minimamente
processados, oriundos da producéo da agricultura familiar, devendo ser
ocasional a oferta de alimentos processados e ultraprocessados, ricos
em aglcares simples, gorduras totais, saturadas, trans e sédio.

V. Os requisitos higiénico-sanitarios das instalagdes, equipamentos,
utensilios, controle de higiene e satde dos(as) manipuladores(as),
controle da 4gua de abastecimento, controle integrado de vetores e
pragas urbanas, manejo de residuos, controle e garantia do alimento
preparado, constam no Manual de Boas Praticas de Manipulacdo de
Alimentos e nos Procedimentos Operacionais Padronizados, material
ilustrado e disponibilizado as Instituicdes de Ensino, da Rede Estadual
de Educacéo do Parana, disponiveis em: Departamento de Nutricdo e

1 'STOLARSKI, M.C; DORIGO, A.B.; CUNHA, F.B.; OLIVEIRA,
S. Boas Praticas na Manipulagdo de Alimentos. Secretaria de Estado da
Educagéo SEED, Curitiba, 2015.

Alimentag&o Escolar
VI. E obrigatéria a inser¢do da educagéo alimentar e nutricional entre os

temas transversais no curriculum escolar (Projeto Politico Pedagégico),
conforme alteragdo da Lei de Diretrizes e Bases através da Lei 13.666
de 16 de maio de 2018.

CAPITULO 2
DAS ATRIBUIGOES DO NUCLEO REGIONAL DE EDUCAGAO

Secédo | - Das Condigoes Gerais

Art.2° Informar e orientar a direcdo das Instituicdes de Ensino e os
demais responsaveis pelo Programa do cumprimento desta Instrugéo
Normativa, do Manual de Boas Praticas de Manipulagdo de Alimentos e
do Procedimento Operacional Padronizado-POP.

Art.3° Supervisionar e orientar a execugao do PNAE junto as Instituicdes
de Ensino.

Art.4° Acompanhar, orientar e garantir que os registros no Sistema
Eletrénico de Gestao, junto as Instituicdes de Ensino da Rede Estadual de
Educagao, sejam realizados diariamente.

Art.5° Monitorar os estoques das Instituicdes de Ensino para verificagao
do prazo de validade, quantidade e variedade dos géneros alimenticios,
e validar os cardapios servidos e registrados efetuados pelas escolas no
Sistema Eletrénico de Gestao.

Art.6° Orientar a escola quanto a necessidade de que o registro do
estoque virtual esteja fiel a quantidade de alimentos armazenados no
estoque fisico da escola, garantindo a imediata atualizagdo do Sistema
apo6s qualquer movimentagao do estoque.

Art.7° Orientar e acompanhar as Instituicdes de Ensino na ocorréncia de
remanejamento de produtos, no caso de previsao de falta ou excesso de
alimentos, incluindo o registro do remanejamento no Sistema Eletrénico de
Gestao, da saida dos produtos na escola de origem e entrada dos mesmos
na escola de destino. Sendo vedado o transporte e armazenamento em
locais que n&o sejam unidades de ensino.

Art.8° Aplicar rotineiramente nas Instituicdes de Ensino o checklist do
PNAE, que inclui avaliagdo das condigdes da estrutura fisica (cozinha,
deposito), estoques, cardapios, manipuladores(as) e demais normas.
Art.9° Elaborar a cada visita técnica, relatério escrito (modelo
FUNDEPAR) que sera encaminhado a diregado da Instituicdo de Ensino
e ao Departamento de Nutricdo e Alimentacao (FUNDEPAR), através do
Sistema eProtocolo.

Art.10 Encaminhar ao Departamento de Nutricdo e Alimentagdo —
Coordenagdo de Logistica e Monitoramento (CLMA), via Sistema
eProtocolo, a documentagéo enviada pela diregdo da escola, informando
eventual alteracdo nas caracteristicas de géneros alimenticios do PNAE
e que estejam dentro de sua data de validade, para a solicitagdo de
descarte e/ou recall junto ao fornecedor.

Art.11 Tomar as medidas necessarias a boa execugdo do PNAE e
comunicar eventuais irregularidades ao Departamento de Nutricdo e
Alimentac&o para orientagdes e providéncias.

Art.12 Encaminhar as Instituicdes de Ensino os cardapios padronizados,
fichas técnicas de preparo dos alimentos, notas técnicas e demais
informativos, enviados pelo Departamento de Nutricdo e Alimentagcao
(FUNDEPAR), cumprindo os prazos estipulados nos mesmos.

Art.13 Encaminhar os laudos/atestados de alunos portadores de
Necessidades Alimentares Especiais ao Departamento de Nutricdo e
Alimentaczo.

Art.14 Receber, conferir e encaminhar ao Departamento de Nutricdo
e Alimentacdo as notas fiscais de entrega dos produtos entregues as
instituicdes, oriundos da Agricultura Familiar em até 05 (cinco) dias uteis
ap6s o recebimento, mesmo havendo pendéncias por parte das escolas no
Sistema Eletrénico de Gestao as quais devem ser cobradas a posteriori.
Art.15 Garantir que as instituicdes encaminhem dentro dos prazos
definidos, as respostas as solicitagdes encaminhadas pelas coordenagdes
do Departamento de Nutricdo e Alimentagdo (FUNDEPAR).

Art.16 Orientar as unidades de Ensino sobre o encaminhamento do pedido
de Recall de produtos que apresentem alteragdes nas caracteristicas
proprias dos alimentos, desde que tenham sido recebidos na respectiva
remessa.

Secéo Il — Do Controle da Execucédo do PNAE por Meio do Sistema
Eletrénico de Gestédo

Art.17 Monitorar, através do Sistema Eletrénico de Gestao, os registros
realizados pelas escolas, langcamento dos cardapios, indicagdo dos
programas, numero de refeigdes servidas por turno, movimentagdo de
produtos no estoque (entradas e saidas), incluindo os de remanejamento.
I. Monitorar o langamento de alimentos da Agricultura Familiar e realizar o
registro das notas fiscais.

Il. Monitorar, através do Sistema Eletronico de Gestéo, os alimentos que
aparecem com indicagdo de validade vencida (em vermelho), verificar
junto aos estabelecimentos de ensino o motivo pelo qual o produto ndo
foi consumido.

Ill. Monitorar, através do Sistema Eletrénico de Gestéo, os alimentos que
aparecem com indicag&o de validade proxima de expirar (em amarelo),
orientando as escolas a priorizar o consumo destes alimentos.

§1° A verificagdo dos registros, no Sistema Eletrénico de Gestao, devera
ocorrer diariamente e frequentemente, devendo ser finalizada dentro
dos prazos determinados pelo Departamento de Nutricdo e Alimentacao
(FUNDEPAR).

§2° O registro de recebimento dos produtos, langamentos dos cardépios,
baixas de estoque e remanejamentos de escolas que ndo possuem
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equipamentos de informatica e/ou acesso a rede de internet, deverdo
ser realizados no Nucleo Regional de Educagao, a partir de formularios
preenchidos pela escola com as referidas informagdes.

§3° Encaminhar mensalmente ao Departamento de Nutricdo e
Alimentagao, por meio de protocolo digital, as notas fiscais referentes as
entregas nas Instituigdes de Ensino, dos produtos oriundos da Agricultura
Familiar.

Secdo Il - Dos Alimentos da Agricultura Familiar

Art.18 Conhecer os projetos de venda dos fornecedores da Agricultura
Familiar contratados para atendimento, disponibilizados no Sistema
Eletrénico de Gestdo, onde constam os alimentos, quantidades
contratadas e periodicidade de entregas, baseadas no calendario.

Art.19 Atuar junto aos fornecedores contratados para atendimento as
Instituicdes de Ensino subordinadas ao Nucleo Regional de Educagao,
orientando para os tramites administrativos necessarios ao cumprimento
do projeto de venda, do calendario de entregas e afins.

Art.20 Mediar a busca de solugdes referentes as dificuldades operacionais
surgidas entre as instituigdes e associagées/cooperativas.

Paragrafo unico. Se apés a realizagao das tratativas nao obtiver sucesso
junto ao fornecedor, comunicar a Coordenagao Financeira da Alimentagao
Escolar (COFAE/DNA) para providéncias.

Art.21 Receber e conferir as notas fiscais mensais, acompanhadas das
Guias de Entrega das escolas, observando:

1. O valor da nota fiscal devera coincidir com a somatéria das quantidades e
valores das Guias de Entrega anexadas (ndo encaminhar ao FUNDEPAR
se houver divergéncias).

Il. A nomenclatura dos géneros alimenticios, nas notas fiscais, devera
estar em consonancia com o descrito no edital de licitagdo (tabelas de
pregos).

lll. Os pregos dos géneros alimenticios, nas notas fiscais, deveréo estar
em consonancia com o previsto no edital de licitagdo (tabelas de pregos).
IV. As Guias de Entrega deverao ser agrupadas por escola e organizadas
em ordem alfabética.

V. Nas Guias de Entrega deve constar a data, carimbo da escola e
identificagéo do recebedor, sem rasuras.

VI. No campo “Informacdes Complementares/Dados Adicionais” da nota
fiscal, devera conter o termo “Alimentos Fornecidos ao Programa Nacional
de Alimentagao Escolar”.

§1° Caso as notas fiscais tenham divergéncia de quantidades e/ou
valores, descricdo dos produtos, auséncia de informagdes obrigatérias,
deverdo ser substituidas pelos fornecedores, antes de serem inseridas no
Sistema eProtocolo.

§2° As notas fiscais deverdo ser encaminhadas pelo Nucleo Regional de
Educagao, em até 05 (cinco) dias Uteis, ap6s o recebimento.

Art.22 Inserir, no Sistema eProtocolo, os documentos abaixo, referentes
aos pagamentos e encaminhar para a Coordenagado Financeira da
Alimentagao Escolar (COFAE/DNA):

1. Notas fiscais com informagdes Complementares/Dados Adicionais.

Il. As guias de Entrega deverdo ser agrupadas por escola e organizadas
em ordem alfabética do nome das escolas por municipio.

lll. Declaragéo de recebimento de géneros alimenticios, conforme modelo
constante no Anexo |.

Art.23 Registrar as notas fiscais, numero e valor, no Sistema Eletroénico de
Gestado no ato do envio do protocolado eletrénico.

Art.24 Caso os fornecedores, da Agricultura Familiar, tenham aderido ao
sistema eletrénico de emissdo de guias de remessa, os procedimentos
estdo previstos nos Arts. 21, 22 e 23.

_ CAPITULO3
DAS ATRIBUIGOES DAS INSTITUIGOES DE ENSINO

Art.25 Cabe as Instituicdes de Ensino na pessoa do seu gestor, a
responsabilidade pelo cumprimento do previsto nesta Instrugdo Normativa,
no que concerne as agdes de:

I. Divulgagdo dos cardapios padronizados aos alunos e responsabilidade
pelo cumprimento das normativas nutricionais definidas pelo PNAE.

Il. Monitoramento do cumprimento dos fundamentos dos cardapios
ofertados aos alunos.

lll. Recebimento, armazenamento, controle, conservagdo, preparo e
consumo dos géneros alimenticios fornecidos pelo PNAE.

IV. Prestagéo de contas mediante registro da movimentagao dos géneros
alimenticios (entrada e saida) no Sistema Eletrénico de Gestao.

V. Responsabilidade pelo cumprimento dos procedimentos higiénicos
sanitarios previstos no Manual de Boas Praticas de Manipulagcdo de
Alimentos e Procedimentos Operacionais Padronizados.

VI. Encaminhamento de laudos/atestados dos alunos com Necessidades
Alimentares Especiais.

VII. Informar quando houver transferéncia/abandono ou conclusdo de
curso dos alunos com necessidades alimentares especiais.

VIII. Verificagdo antropométrica dos alunos.

Art26 Cabe a direcdo escolar autorizar a entrada de vigilancias
municipais, dos municipios que integram o Programa de Analise de
Residuos Agrotoxicos Escolar, para coletas de amostras de alimentos
destinados ao monitoramento de residuos agrotéxicos, em Instituicdes de
Ensino.

Art.27 Cabe a diregéo designar os servidores para fungdes de execugao
do PNAE. O que n3o isenta o gestor das responsabilidades previstas
nesta instrugéo.

Art.28 Cabe a direcdo escolar permitir que o Conselho Estadual de
Alimentacdo Escolar (CEAE) e pessoas designadas pela SEED,

FUNDEPAR e/ou Nucleo Regional de Educagao, acessem os espagos de
alimentagao escolar, bem como esta acompanhe a visita de verificagao ou
indique um servidor, de forma a ter ciéncia dos itens apontados.

Secéo | - Das Pautas de Alimentos Enviados e Planejamento de
Cardapios

Art.29 A gestao estadual do PNAE disponibiliza pautas de alimentos que
oferecem programagoes diferenciadas, visando atender diferentes perfis
de preferéncias alimentares e categorias de ensino, conforme detalhado
no Quadro I.

I. As pautas diferenciam alimentos e proporgdes de alimentos das
categorias ndo pereciveis, carnes congeladas e ovos, sendo que os
alimentos provenientes da Agricultura Familiar sdo os mesmos para o
atendimento a todas as pautas, exceto a pauta 04 (quatro) para a qual
poderao ser ofertados somente os grupos frutas, lacteos, panificados e
doce em pasta.

Il. A definigdo da pauta cabe a Instituicdo de Ensino, podendo ser
alterada para melhor atender aos escolares, exceto as pautas 3, 7,

8 e 9 que atendem as categorias especificas. Esta alteragao sera
possivel no intervalo entre remessas e devera ser solicitada com
antecedéncia, através do Nucleo Regional de Educagéo mediante oficio,
a ser encaminhado a Coordenagéo de Logistica e Monitoramento da
Alimentagao Escolar (CLMA), para que ocorra sua efetivagéao.

Paragrafo unico. A diferenciagéo do tipo de feijao (carioca ou preto)
decorre do habito alimentar que é bem demarcado no territério estadual.
Cada escola deve observar se esta preferéncia esta sendo considerada,
na opgao da pauta escolhida.

Ver Quadro | — Perfil de composigéo de alimentos de cada pauta —
disponivel em: Departamento de Nutrigdo e Alimentagao Escolar

Art.30 A gestao do Programa encaminha para as remessas de alimentos
“Cardéapios Padronizados” e podem enviar “Fichas Técnicas” de preparo
de alimentos de acordo com a pauta escolhida pela escola, nas quais
constam os cardapios que devem ser preparados com os alimentos
enviados, frequéncia com que podem ser servidos.

Art.31 Os cardapios padronizados devem ser divulgados as
merendeiras, merendeiros e aos estudantes com antecedéncia.

Art.32 As complementagdes dos cardapios padronizados devem ter
como fundamento a promogao da alimentagao escolar saudavel.

Art.33 Os requisitos minimos a serem observados na complementacao
dos cardapios padronizados s&o:

1. Prioridade pela utilizagéo de alimentos in natura ou minimamente
processados.

1l. Respeito aos habitos alimentares e cultura alimentar da localidade.

Ill. Pautar-se na sustentabilidade, sazonalidade e diversidade agricola
proépria da regigo.

IV. Respeito as necessidades alimentares e nutricionais, mediante

ajuste de horarios, refeicdes e quantidades de alimentos conforme a
vulnerabilidade social de cada aluno, bem como das necessidades
alimentares especiais: diabetes, intolerancia a lactose, doenca celiaca,
vegetarianismo, entre outras.

V. Respeito a frequéncia minima de oferta dos seguintes alimentos:

a. Ensino Regular, meio periodo: frutas duas vezes na semana, verduras
e legumes trés vezes ao dia.

b. Ensino Integral, incluindo colégios agricolas: frutas quatro vezes na
semana, verduras e legumes cinco vezes na semana.

c. As bebidas a base de frutas ndo substituem a obrigatoriedade da
oferta de frutas in natura.

VL. E proibida a utilizagdo dos seguintes alimentos e bebidas
ultraprocessados: refrigerantes e refrescos artificiais, bebidas ou
concentrados a base de xarope de guarana ou groselha, chas prontos
para consumo e outras bebidas similares, cereais com aditivo ou
adogado, bala e similares, confeito, bombom, chocolate em barra e
granulado, biscoito ou bolacha recheada, bolo com cobertura ou recheio,
barra de cereal com aditivo ou adocadas, gelados comestiveis, gelatina,
temperos com glutamato monossédico ou sais sodicos, maionese e
alimentos em poé ou para reconstituicdo.

Secdo Il - Do Recebimento dos Alimentos

Art.34 O gestor escolar ou pessoa por ele designada, deve receber géneros
alimenticios fornecidos pelo PNAE somente mediante apresentacado das
guias de entrega para os alimentos ndo pereciveis e pereciveis, cujos
requisitos técnicos de recebimento constam no POP 008 - Recebimento
de Matéria Prima, Ingredientes e Embalagens (Stolarski et al., 2015).

§1° Cabe ao gestor, disponibilizar termémetros para realizacdo da afericao
de temperatura de alimentos refrigerados e congelados.

§2° A validade minima dos itens das entregas dos pereciveis deve ser
verificada conforme a tabela (anexo lll), de forma que haja um prazo viavel
para seu consumo.

Art.35 O gestor escolar ou pessoa por ele designada, deve conferir
detalhadamente os alimentos no momento do recebimento. Verificando na
Guia de Entrega a relagéo destes itens, quantidades/peso, embalagem,
qualidade e validade, observando:

I. No ato de recebimento do produto, as caixas de papeldo e fardos
deverdo ser abertas para conferéncia da quantidade de unidades, da
integridade do produto e das embalagens, tanto externa quanto interna.
Il. No recebimento dos alimentos abaixo, observar adicionalmente a
quantidade:

a. Frutas, hortalicas, legumes, batatas, temperos: deverado estar frescos,
no ponto de maturagdo adequado para o consumo;

b. Alimentos minimamente processados e processados tais como ovos,
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panificados, legumes a vacuo, leite, iogurte, peixes, doce em pasta, arroz,
feijao, farinhas, milho pipoca e sucos: deverao estar rotulados, contendo
minimamente o nome do produto, validade e identificagdo do produtor.
c. Alimentos refrigerados/congelados deverao ter a temperatura verificada
conforme previsto no POP 010 — Controle de Temperatura dos Alimentos
Art.36 Na conferéncia de quantidades entregues de hortifruti e paes,
todos os alimentos a granel e panificados devem ser pesados, visto que o
preco se refere ao quilo do alimento. No caso do leite e do iogurte, todas
as embalagens devem ser de litro/quilo; e os ovos a unidade é duzia.
§1° A variagao de tamanhos dos itens fornecidos pela Agricultura Familiar
nao, necessariamente, caracteriza auséncia de qualidade.
§2° A variagdo de tamanhos dos itens fornecidos pela entrega
descentralizadas hortifruti e paes, devera seguir padrao que consta em
Manual de Especificagdo Técnica.
Art.37 A variedade de produtos fornecidos pela Agricultura Familiar pode
ser acordada com os fornecedores, desde que os itens sejam integrantes
do mesmo grupo (de acordo com o contido no Edital da Chamada Publica
vigente), visto que a aquisi¢cdo destes alimentos ocorre por grupo e néo
por item. Cabe a cada Institui¢ao de Ensino, contatar os seus fornecedores
da Agricultura Familiar para verificar a disponibilidade de itens por grupo/
entrega. Esse acordo deve levar em consideragdo a possibilidade de
entrega do fornecedor, que depende da disponibilidade produtiva dos
alimentos.
Paragrafo inico. Em caso de ocorréncia de faltas ou avarias de alimentos
identificadas posteriormente ao recebimento, cabera responsabilizagao
ao gestor.
Art.38 O atesto de recebimento devera ser feito somente apés rigorosa
conferéncia dos itens recebidos e deve conter as seguintes informagoes:

a. Data do recebimento.

b. Nome completo e legivel do funcionario responsavel pelo
recebimento.

c. Numero do documento de identidade, preferencialmente
o RG.

d. Cargo/Fungéo.

e. Carimbo legivel de identificagdo da escola.

f. Identificacdo do veiculo que esta efetuando a entrega —
Placa do Veiculo.
Art.39 As informagdes constantes nas Guias de Entrega deverao ser
rigorosamente condizentes com o que esta sendo efetivamente entregue.
Art.40 E vedado o uso de documento fiscal no momento do recebimento.
Art.41 Os produtos devem ser recebidos somente em dia e horario normal
de funcionamento da Instituicdo de Ensino, indicados na Guia de Entrega.
Devendo durante o periodo de férias, haver o cumprimento do horario
comercial, exceto para os estabelecimentos em dualidade administrativa,
que deverdo seguir o horario de funcionamento da Unidade Estadual.
Paragrafo unico. As excegodes, relacionadas ao horario de entrega,
podem ocorrer desde que autorizadas pela diregdo escolar e mediadas
pelo Nucleo Regional de Educagdo e Departamento de Nutricdo e
Alimentacao/FUNDEPAR.
Art42 E expressamente proibido que os estudantes auxiliem no
descarregamento dos produtos no ato da entrega das remessas. Esta
atividade é de Unica responsabilidade do fornecedor/transportador.
Art.43 Nao é permitido receber produtos destinados a outra Instituicao de
Ensino, salvo sob autorizagdo expressa do Departamento de Nutricdo e
Alimentagdo/FUNDEPAR.
Art44 Os itens, quantidades e valores dos géneros alimenticios
fornecidos as Instituicdes de Ensino, podem ser consultados tanto no
Sistema Eletrénico de Gestao e no site Consulta Escola (SEED), onde é
possivel obter informagées de todo o Estado, Nucleo Regional, Municipio
e/ou Estabelecimento de Ensino.

Secéo lll - Do Registro de Recebimento no Sistema Eletrénico de
Gestao

Art.45 O recebimento dos géneros alimenticios deve ser registrado no
Sistema Eletrénico de Gestao, conforme orientagdes constantes nos
Anexos.

Paragrafo unico. O registro dos géneros alimenticios deve ser realizado
no Sistema Eletrénico de Gestao, preferencialmente no dia da entrega ou
no maximo no dia Gtil seguinte ao recebimento.

Secdo IV — Do Armazenamento dos Alimentos

Art.46 Apds o recebimento, os géneros alimenticios devem ser retirados
de suas embalagens secundarias, caixas e fardos e devidamente
armazenados, para evitar a contaminagao dos alimentos.

Paragrafo unico. Os alimentos acondicionados em embalagens
Pouch e Atmosfera Modificada (ATM) ndo devem ser empilhados e sim
armazenados em forma de fileiras.

Art47 Os alimentos organicos pereciveis devem ser armazenados
preferencialmente separados dos alimentos convencionais, e o mais
distante possivel.

Art48 O leite pasteurizado e o iogurte devem ser mantidos em
refrigeragao.

Art.49 Para manter a qualidade dos ovos e seguranga para consumo, é
necessario seguir as seguintes recomendacdes de armazenagem:

I. Retirar os ovos da caixa secundaria e guarda-los em local limpo, fresco,
seco e arejado, e se tiver possibilidade, armazenar em refrigeragdo.

Il. Os ovos devem ser armazenados em local seguro, evitando contato
com qualquer alimento que possa contaminar a casca, exemplo: produtos
de limpeza, fontes de calor e alimentos que possuam odor forte.

Ill. Respeitar o prazo de validade informado na embalagem.

Paragrafo Unico. As demais recomendacgdes referentes a manipulagao

dos ovos estdo contidas no Anexo lIl.

Art.50 Para o local de armazenagem e o correto acondicionamento dos
produtos, deve-se levar em conta a validade. Mantendo na frente da
prateleira os produtos com prazo menor de validade, de forma a priorizar
seu uso e as especificidades de cada item. Seguir os procedimentos
constantes no item 8, do Manual de Boas Praticas de Manipulagéo
de Alimentos e Procedimento Operacional Padronizado POP 008 -
Recebimento de Matérias Primas, Ingredientes e Embalagens.

Art.51 O estoque virtual de alimentos registrados no Sistema Eletrénico
de Gestao, devera conter rigorosamente a mesma quantidade e tipo
de géneros alimenticios, constantes no estoque fisico da Instituigdo de
Ensino.

Paragrafo unico. O monitoramento periédico das condigdes de
armazenagem e o controle de estoque s&do de responsabilidade do gestor
escolar.

Secédo V - Do Controle de Estoque dos Alimentos

Art.52 E de responsabilidade do gestor escolar monitorar o estoque

de alimentos, seguindo os procedimentos constantes no item 8, do
Manual de Boas Praticas de Alimentos e no Procedimento Operacional
Padronizado POP 009 - Controle de Estoque.

Art.53 Cabe ao gestor escolar a manutengao preventiva dos freezers,
camaras frias, refrigeradores, calibragao da balanca e verificagdo de
temperaturas de equipamentos envolvidos, direta ou indiretamente no
armazenamento de produtos congelados e/ou resfriados, conforme
orientagdes constantes no POP 011 - Manutengao Preventiva, Calibragao
de Equipamentos e Verificagdo de Temperatura dos Equipamentos.
Paragrafo unico. Para evitar que os produtos congelados e refrigerados
sejam descartados em razao de problemas na rede elétrica em
equipamentos refrigerados, é necessario o monitoramento e registro
diario de temperatura dos equipamentos, inclusive em feriados,

finais de semana e periodos de recesso escolar, sendo esta uma

das responsabilidades do gestor escolar. - FOR 005. Este formulario
encontra-se no Manual de Boas Praticas de Manipulagao de Alimentos
pagina 76, disponibilizado impresso para a escola e também em formato
digital no portal do Fundepar.

Art.54 Cabe ao responsavel pela manipulagdo dos alimentos:

I. Realizar diariamente o registro de retirada do estoque dos géneros
alimenticios.

Il. Registrar as informagdes no “Diario da Merendeira”, disponivel para
impressao no endereco eletrénico abaixo ou em documento proprio:
https://padlet.com/dnaecfundepar/departamento-de-nutri-o-e-alimenta-o-
escolar-a6081x0icjsz2t6b/wish/J24jal2mriz4Z0A1

Il. Priorizar a utilizagdo de produtos mais proximos do vencimento.

IV. Manter atualizadas as etiquetas de validade fixadas nas estantes/
prateleiras do depésito.

V. Realizar a limpeza periédica dos espacos destinados a armazenagem
de alimentos.

VI. NZo deixar os alimentos em embalagens secundarias (caixas e
fardos) e ainda, ndo manter no estoque de alimentos objetos e itens que
sejam alheios a alimentacéo escolar (bolsas, sapatos, vassouras, baldes,
panelas, etc).

Art.55 Em caso de alimentos vencidos em estoque e/ou remanejamento
dos mesmos, a gestao escolar estara sujeita a devolucado de recurso

ou reposicao dos itens, referentes aos valores correspondentes a estes
produtos, apés o devido processo legal.

Secdo VI - Da Contagem Diaria das Refeigcdes

Art.56 E de responsabilidade do gestor escolar os dados fornecidos,
referentes a quantidade de refeicdes servidas diariamente, pelo
estabelecimento de ensino.

§1° Cabe ao gestor escolar orientar o(a) manipulador(a) de alimentos
sobre a obrigatoriedade da contagem de refeicdes e repeticoes diarias.
§2° Na contagem dos servimentos e repeticdes, deve-se observar o per
capita (Nota Técnica N°. 034/2023) de cada produto servido, o peso do
prato e a quantidade de vezes que os estudantes repetem as refeicoes.
§3° Cabe ao responsavel pela operacionalizagdo do Sistema Eletrénico
de Gestao que os dados inseridos no campo especifico devem estar de
acordo com o numero de refeicdes e repeticdes efetivamente servidas,

e nao de proje¢des de consumo ou nimero de estudantes matriculados,
bem como, nos programas e turnos em que foram servidos.

Art.57 As quantidades de refei¢cdes informadas em desacordo com o
numero real de refeicdes servidas, implicam na distribuicdo de alimentos
em excesso ou quantidades inferiores a necessidade de consumo do
estabelecimento, ou ainda, o ndo recebimento do produto distribuido em
razéo da referéncia estar zerada.

§1° No dia 05 (CINCO) de cada més, o Sistema Eletrénico de

Gestao utiliza os dados diarios registrados pela escola para calcular
automaticamente a média de servimentos, que é utilizada para
determinar a quantidade de alimentos a ser enviada nas remessas
centralizadas e descentralizadas. Portanto, € de responsabilidade

do gestor certificar-se mensalmente de que todos os registros foram
realizados completamente e corretamente até esta data.

§2° Os dados das refeicbes diarias indicadas pelo estabelecimento,
subsidiam a Gestdo Central do PNAE para a aquisigdo de alimentos e
distribuicdo das remessas centralizadas, descentralizadas e Agricultura
Familiar.

Secao VII - Da Falta, Excesso e Remanejamento dos Alimentos
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Art.58 Em caso de falta ou excesso de alimentos, a gestao escolar devera
informar o fato ao Nucleo Regional de Educagdo, com antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias, para as providéncias necessarias.
Reiteramos que com a realizagdo da contagem de refei¢cdes de acordo
com o consumo dos estudantes e o efetivo controle de estoque, a falta ou
excesso de alimentos serdo minimizados.

Art.59 Se a quantidade de géneros alimenticios for excedente, justificar e
solicitar (via oficio) ao Nucleo Regional de Educagdo o cancelamento do
envio do (s) produto (s) em excesso para a proxima entrega, e reavaliar o
controle de contagem de refeigdes diarias, para que a referéncia de envio
siga o padrao de consumo do estabelecimento.

Paragrafo unico. Se for inviavel o consumo de algum produto dentro do
prazo de validade, e forem esgotadas as tentativas de consumo mediante
maior oferta no cardapio, deve-se providenciar o remanejamento dos
produtos, em tempo habil, para o consumo da instituicdo receptora
e solicitar a restrigdo do produto por oficio ou, quando enviado, no
formulario encaminhado via Google Drive pelo Departamento de Nutrigdo
e Alimentagao, antes da remessa seguinte.

Art.60 O remanejamento de alimentos entre as Instituicdes de Ensino
da Rede Estadual de Educagdo do Parana é permitido para uma ou
mais unidades e visa suprir itens faltantes em determinada escola
ou disponibilizar itens excedentes. Sendo vedado o transporte e
armazenamento em locais que nao sejam unidades de ensino.

I. Todo o processo de remanejamento devera ser realizado através do
Sistema Eletronico de Gestdo, conforme orientagdes recebidas do
Departamento de Nutrigdo e Alimentagao.

Il. A Guia de Remanejamento deve ser gerada no Sistema Eletronico de
Gestao, impressa e assinada pela diregao escolar para acompanhar os
itens durante o transporte.

lll. Ao receber o produto remanejado, a instituicdo receptora devera
conferir os itens remanejados, de acordo com a guia que acompanha
os itens e confirmar o recebimento no Sistema Eletrénico de Gestao,
conforme as orientagdes do Anexo IV.

IV. Se houver necessidade de remanejamento para mais de uma
instituicao, é necessario gerar guias individuais.

Paragrafo unico. Ressaltamos que os alimentos sdo destinados ao
preparo de refei¢des dos escolares, sendo de responsabilidade do gestor
escolar, sempre que houver excedentes, realizar o remanejamento para
outras unidades de ensino.

Art.61 Os alimentos excedentes devem ser remanejados para outra
instituicdo, desde que haja viabilidade de consumo para a escola
receptora em relagdo a marca, qualidade, quantidade e a data de validade
dos produtos.

Art.62 A pratica do remanejamento devera ser eventual e ndo pode ser
utilizada como mecanismo de transferéncia de produtos, resultado de
negligéncia de datas de validade, da falta de solicitagdo do cancelamento
de envio, falta de planejamento do cardapio ou contagem diaria de
refeigdes servidas.

Art.63 O remanejamento de alimentos é permitido apenas entre
instituicdes contempladas pelo Programa de Alimentacdo Escolar, sendo
proibidas outras formas de destinacéo.

Secdo VIl - Dos Casos de Alteragdes das Caracteristicas dos
Géneros Alimenticios

Art.64 Ao identificar alteragbes nas caracteristicas proprias de
alimentos pereciveis e ndo pereciveis, dentro das condicdes normais de
armazenamento e validade, a gestao escolar devera providenciar aretirada
do produto do local onde estd armazenado e solicitar imediatamente o
Recall via Nucleo Regional de Educagdo, mediante oficio protocolado,
contendo os dados descritos no Quadro Il, no POP 007 e no Manual de
Boas Praticas de Manipulagao de Alimentos, pagina 12.

§1° Nao podera ser descartado nenhum produto, seja do estoque fisico
ou virtual, sem a prévia autorizagdo do Departamento de Nutricdo e
Alimentagéo Escolar.

Ver Quadro Il - Informagéo do produto que apresentou alteragéo -
disponivel em: Departamento de Nutricdo e Alimentacdo Escolar

§2° Reitera-se que o procedimento de recall sera realizado para

produtos que apresentaram alteragdes nas caracteristicas proprias,

apos conferéncia e atesto de que estavam dentro dos parametros

de qualidade no momento do recebimento, e que ndo tenham sido
recebidos pela escola ha mais de 5 meses. a saber:

I. O oficio devera ser protocolado em nome da Instituicdo de Ensino e
encaminhado ao Nucleo Regional de Educagdo, que ir4 analisar os
documentos inseridos e tramitar o processo da solicitagdo de Recall junto
ao Departamento de Nutricdo e Alimentagdo (DNA/FUNDEPAR).

Il. Caso produtos diferentes venham a apresentar alteragbes em suas
caracteristicas originais, sera necessario o envio de oficio/protocolo
separadamente, por produto ou fornecedor (check-list anexo).

lll. A escola deve evitar o acimulo de produtos para a solicitagdo de
recall, evitando a caracterizagdo de contaminagdo cruzada no local de
armazenamento.

IV. O Departamento de Nutricdo e Alimentagdo (FUNDEPAR) ira analisar
os pedidos de Recall observando as seguintes situacoes: oficio (Sistema
Eletrénico de Gest&o), data da remessa em que a escola recebeu o item,
validade, fotos nitidas e coloridas do produto, das avarias e do estoque),
comprovantes de dedetizagdo, e se o produto esta no estoque fisico.

V. Apés o protocolo, devidamente instruido, ser analisado pelo
Departamento de Nutricdo e Alimentacdo (FUNDEPAR), o fornecedor
sera notificado a realizar o Recall e a manifestagao dele seréa inserida no
protocolo digital e encaminhado a Instituicdo de Ensino através do Nucleo

Regional de Educagdo, com a orientagdo das providéncias a serem
tomadas. A escola devera observar se o fornecedor autoriza ou ndo o
descarte do produto. Apés reposigao do produto realizada pelo fornecedor,
a Instituicdo de Ensino devera realizar o registro do mesmo, no Sistema
Eletrénico de Gestado, conforme as orientagdes do Departamento de
Nutrigdo e Alimentagdo (FUNDEPAR).

Art.65 Ao identificar alteragdes nas caracteristicas proprias de alimentos
processados ou minimamente processados da Agricultura Familiar, tais
como pées, doces, lacteos, entre outros, que estejam dentro da validade
e das condigdes regulares de armazenamento e com os formularios
devidamente preenchidos (FORM 002 e 004), a gestdo escolar devera
entrar em contato com o fornecedor da Agricultura Familiar para proceder
a substituigao do produto. Caso haja dificuldade na substituigao, ou nao
seja obtido éxito nas tratativas, deve-se informar ao Nucleo Regional de
Educagéo, que comunicara ao Departamento de Nutricdo e Alimentagao
(FUNDEPAR) para a notificagao oficial da cooperativa/associagao.

Secédo IX - Do Prazo De Validade e Ressarcimento de Recursos
Art.66 Alimentos com alteragbes em suas caracteristicas proprias,
provenientes da Agricultura Familiar, que apresentarem alteragdes
apos a entrega e estiverem dentro do prazo de validade indicada no
rétulo, obrigatoriamente deverdo ser substituidos pela cooperativa e/ou
associagao fornecedora. O contato com a cooperativa ou associagéo sera
feito pelo estabelecimento de ensino.

Paragrafo unico. As hortalicas e panificados devem ter prioridade
no consumo, maximo de 02 (dois) dias, ndo cabendo substituicao
se apresentarem perda de qualidade decorrente de armazenamento
prolongado.

Art.67 E vedado o descarte de alimentos e a saida do estoque virtual,
mesmo que alterados ou vencidos, antes de comunicado e de recebidas
as orientagdes expressas, enviadas pelo Departamento de Nutrigdo e
Alimentacdo — FUNDEPAR, através do Nucleo Regional de Educacéo.
§1° Somente ap6s a autorizagdo de descarte, a Instituicdo de Ensino
devera proceder com o descarte dos alimentos mediante registro em
Ata de Reunido do Conselho Escolar. A ata devera conter a narrativa
do ocorrido, identificagdo do produto, marca, numero do lote, data de
fabricagdo, validade, quantidade descartada e motivo. Salvo, produtos
pereciveis como ovos, carnes, frutas, verduras e outros, que podem ser
descartados apds, devido registro por meio de fotos e imediatamente
comunicado ao Nucleo Regional de Educacgéo, para orientagdes e devidas
providéncias.

§2° Para o descarte dos alimentos, a Instituicdo de Ensino devera seguir
a Orientagéo de Descarte de Residuos Organicos inserido ao protocolo
digital.

§3° Apds as condicdes informadas no Art. 67 e Paragrafo 1° a gestdo
escolar da Instituicdo de Ensino, devera encaminhar a Ata do Conselho
Escolar juntamente com oficio ao Nucleo Regional de Educacao, contendo
os dados do Quadro |.

Art.68 Alimento com prazo de validade vencido é condi¢do inadmissivel
e injustificavel, havendo a imputacdo de penalizagdo dos responsaveis
através de recolhimento do recurso ou reposicdo do item, referente ao
valor financeiro dos produtos que venceram.

Secdo X - Da Aceitabilidade dos Alimentos

Art.69 No caso de algum dos alimentos apresentar baixa aceitabilidade
entre os alunos, é necessario realizar variagdes na preparagao do produto,
considerando que os itens adquiridos pelo Programa, possuem valores
nutricionais importantes ao desenvolvimento integral dos escolares.

§1° Caso a baixa aceitabilidade persista, a gestdo escolar devera
informar ao Nucleo Regional de Educac&o, para apuragédo das causas e
orientagdes cabiveis.

§2° A unidade de ensino deve solicitar restricdo do produto e remanejar,
conforme contido no Art. 59.

Secédo XI - Do Atendimento aos Estudantes do Ensino em Tempo
Integral, Integral em Turno Complementar, Colégios Agricolas/
Florestal e Programa Mais Merenda

Art.70 Em cumprimento ao Programa Mais Merenda deve ser oferecido um
lanche na entrada e um lanche na saida do estudante, no estabelecimento
de ensino, de acordo com o cardapio padronizado.
Paragrafo unico. As Instituicdes de Ensino em Tempo Integral onde a
totalidade dos alunos pertence a esta categoria, devem servir lanches nos
intervalos da manha e tarde, e refei¢des no horario de almogo.
Art.71 Aos alunos do ensino em Tempo Integral (incluindo colégios
agricolas — tempo parcial) ofertar no minimo cinco refei¢ées diarias.
§1° As Instituicdes de Ensino em Tempo Integral onde a totalidade dos
alunos pertence a esta categoria, devem servir lanches nos intervalos da
manha e tarde, e refeicdes no horario de almogo.
Art.72 Aos alunos do regime de internato dos Colégios Agricolas, ofertar
no minimo seis refeicdes diarias.
§1° Conforme normatizado pelo MEC/FNDE, os cardapios do ensino em
Tempo Integral devem considerar a oferta minima de:

a. Frutas: quatro vezes na semana.
b. Verduras e legumes: cinco vezes na semana.
Art.73 A gestdo escolar deve avaliar a possibilidade de realizar o
servimento em locais e ou horéarios diferenciados aos estudantes do
Ensino Integral, dos programas ou contra turno, observando que cada
periodo de alimentag&o n&o seja menor do que 15 (quinze) minutos.
Secéo XIl - Do Atendimento aos Estudantes com Necessidades
Alimentares Especiais - NAE
Art.74 Cabe as Instituicdes de Ensino registrar as necessidades
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alimentares dos estudantes (doenga celiaca, diabetes, intolerancia a
lactose, fenilcetonuria, entre outros) na ficha de saude do escolar e
encaminhar o laudo ou atestado médico para o enderego eletrénico:
fundepar.ctae@fundepar.pr.gov

Art.75 Cabe a Instituicdo de Ensino informar quando o aluno com
Necessidade Alimentar Especial for transferido ou concluir o Ensino
Basico.

Art.76 Registrar a necessidade alimentar e nutricional no Sistema de
Registro Escolar (SERE), no periodo da avaliagao nutricional.

Art.77 As Instituigdes de Ensino que tém alunos com Necessidades
Alimentares Especiais, devem solicitar orientagdes sobre o atendimento
desses alunos ao Departamento de Nutrigdo e Alimentagdo
(FUNDEPAR), por meio do enderego:

fundepar.ctae@fundepar.pr.gov

Art.78 Dependendo da Necessidade Alimentar Especial, as Instituicdes
de Ensino receberdo géneros alimenticios especificos para o
atendimento, desde que mantenham atualizado o cadastro destes alunos
junto ao Departamento de Nutrigdo e Alimentacao (FUNDEPAR).

Art.79 O atendimento dos alunos com doenga celiaca podera ocorrer por
meio da aquisicdo de refeigdes prontas sem gluten, de forma a garantir
que ndo haja contaminagao com gluten de alimentos manipulados nas
cozinhas escolares.

Art.80 A Alimentagdo vegetariana, vegana e seletividade alimentar
integram as necessidades alimentares especiais, e devem ser
informadas ao Departamento de Nutrigdo e Alimentagdo (FUNDEPAR).
§1° Os cardapios e servimentos para as Institui¢cdes de Ensino que
possuem estudantes com Necessidades Alimentares Especiais, deverao
ser registrados no Programa NAEs ou Atendimento Domiciliar, liberado
apenas para as Unidades que solicitaram a inclusdo dos alunos via
Nucleo Regional de Educagao.

Secéao Xlll — Dos Recursos Humanos e Condigdes de Trabalho

Art.81 Cabe a gestéo escolar designar funcionarios exclusivos para a
fungéo de Manipulador(a) de Alimentos nas atividades do PNAE.

§1° E proibido aos manipuladores(as) de alimentos exercerem fungdes
de limpeza em outros recintos.

§2° E proibido autorizar os funcionarios designados a fungao de
Manipuladores(as) do PNAE a prestarem servigos a cantina comercial.
Art.82 Os equipamentos e utensilios utilizados no preparo de alimentos
do PNAE sao de uso exclusivo do Programa.

Art.83 Os espagos destinados a cozinha e depésito utilizados para
preparo e armazenagem dos produtos do PNAE, s&o de uso exclusivo

do Programa.

Art.84 A Gestao Escolar cabe ainda:

. Cumprir e fazer cumprir a restricdo de entrada de pessoas nao
autorizadas e nao paramentadas minimamente com avental, touca
protetora dos cabelos e calgados de seguranca, nas areas de manipulagao
e armazenamento de alimentos.

Il. Cobrar e fiscalizar a utilizagdo de Equipamentos de Protecao Individual
(EPI), durante horario de trabalho.

lll. Providenciar o suprimento continuo de material descartavel, higiene e
limpeza necessarios as atividades de manipulagdo de alimentos.

IV. Providenciar o suprimento e manutengdo de equipamentos de medigcao
de temperatura e calibragdo das balangas.

V. Disponibilizar aos manipuladores(as) de alimentos os cardapios
padronizados a cada remessa e demais materiais enviados pelo
Departamento de Nutricdo e Alimentacdo (FUNDEPAR).

VI. Orientar e monitorar a divulgacdo dos cardapios padronizados
antecipadamente (Normativa do MEC/FNDE) aos educandos.

VII. Orientar e monitorar a insergao de frutas, verduras e legumes conforme
frequéncia minima estabelecida por categoria de ensino, bem como da
frequéncia maxima estabelecida para preparagdes doces, legumes em
conserva e margarina (Normativa do MEC/FNDE).

VIII. Permitir e incentivar a realizagdo de pausas durante o periodo de
trabalho, para a realizacdo de alongamentos corporais, prevenindo
doencas por esforgos repetitivos, conforme consta no POP 002-Higiene e
Saude dos(as) Manipuladores(as).

Secéao XIV — Do Registro e Prestacdo de Contas no Sistema
Eletrénico de Gestédo

Art. 85 O registro atualizado dos cardapios e o nimero de refeicdes
servidas diariamente aos estudantes, as movimentagdes de estoque e
afins no Sistema Eletrénico de Gestao, s&o atividades obrigatérias a todas
as Instituicdes de Ensino que recebem alimentos do PNAE, caracterizando
a prestacéo de contas do Programa.

§1° O registro de entrada no Sistema Eletronico de Gestdo deve ocorrer
diariamente e sempre que houver recebimento de produtos.

§2° A falta de registro destas informacdes sem justificativa ensejara
apuragao de responsabilidades do gestor escolar.

§3° O registro de recebimento dos produtos, lancamentos dos cardapios,
baixas de estoque e remanejamentos de escolas que ndo possuem
equipamentos de informatica e/ou acesso a rede de internet, deverao
ser realizados no Nucleo Regional de Educagao, a partir de formularios
preenchidos pela escola, com as referidas informagées.

Secdo XV - Da Fiscalizacao

Art.86 Cabe a gestdo escolar receber e acompanhar representantes
de 6rgéos de controle e de orientagdo, tais como Tribunal de Contas da
Unido - TCU, Controladoria Geral da Unido - CGU, Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educagdo - FNDE, Tribunal de Contas do Estado
- TCE, Controladoria Geral do Estado - CGE, Conselho Estadual de

Alimentagdo Escolar - CEAE, Centro Colaborador de Alimentagdo
e Nutrigdo Escolar do Parana - CECANE PR, Vigilancia Sanitaria
de Alimentos Estadual e Municipal (VISA), Instituto Paranaense de
Desenvolvimento EDUCACIONAL - FUNDEPAR e afins, que podem a
qualquer tempo efetuar visitas fiscalizatérias e orientativas nos espagos
destinados a alimentagao nas Instituigdes de Ensino.

Secdo XVI - Das Acoes de Educacgao Alimentar e Nutricional

Art.87 Cabe a Instituicdo de Ensino no ambito da Educagéo Alimentar e
Nutricional promover:

I. Acdes de Educacgdo Alimentar e Nutricional (EAN), no processo de
ensino aprendizagem, de forma transversal ao curriculo escolar.

Il. Abordagem de temas de alimentagao, nutrigdo e o desenvolvimento
de praticas saudaveis de vida, incentivando e priorizando o consumo de
alimentos saudaveis e ambientalmente corretos, considerando os habitos
alimentares como expressdo de manifestagées culturais regionais e
nacionais.

lll. A incorporagédo do tema Alimentagdo Saudavel, no Projeto Politico
Pedagégico da escola, percorrendo todas as éareas de estudo e
propiciando experiéncias no cotidiano das atividades escolares.

IV. Projetos com tematicas afins, como: horta escolar, alimentagao
saudavel, culinaria/gastronomia e outros.

Art.88 Efetuar a verificagdo antropométrica de todos os alunos e registro
de alunos com Necessidades Alimentares Especiais com matricula ativa,
seguindo orientagdes encaminhadas a cada edigao.

Art.89 Incentivar a implantagdo de Boas Praticas de Manipulagado de
Alimentos nos espagos de alimentag&do escolar.

Art.90 Incentivar agdes e projetos relacionados aos 10 (dez) passos da
alimentagao escolar saudavel, sendo eles:

I. Definir estratégias, em conjunto com a comunidade escolar, para
favorecer escolhas saudaveis.

Il. Reforgar a abordagem da promog¢do da saude e da alimentagao
saudavel nas atividades curriculares das escolas.

lll. Desenvolver estratégias de informagao as familias dos alunos para a
promogdo da alimentagdo saudavel no ambiente escolar, enfatizando sua
corresponsabilidade e a importancia de sua participagéo neste processo.
IV. Sensibilizar e capacitar os profissionais envolvidos com a alimentagao
na escola para produzir e oferecer alimentos mais saudaveis, adequando
os locais de produgao e fornecimento de refei¢cdes as Boas Praticas, para
servigos de alimentagao, garantindo a oferta de agua potavel.

V. Restringir a oferta, a promogao comercial e a venda de alimentos ricos
em gorduras, agtcares e sal.

VI. Desenvolver opgdes de alimentos e refeicdes saudaveis na escola.
VII. Incentivar o consumo de alimentos in natura e minimamente
processados, principalmente frutas, legumes e verduras, e redugao
do consumo de alimentos processados e ultraprocessados, conforme
preconizado no Guia Alimentar para a Populacéo Brasileira (Brasil, 2014),
com énfase nos alimentos regionais.

VIII. Estimular e auxiliar os servigos de alimentagdo da escola, Programa
de Alimentacdo Escolar, na divulgacdo de opgdes saudaveis e no
desenvolvimento de estratégias que possibilitem essas escolhas.

IX. Divulgar a experiéncia da alimentacdo saudavel para outras escolas,
trocando informagdes e vivéncias.

X. Desenvolver um programa continuo de promogdo de habitos
alimentares saudaveis, considerando o estado nutricional dos estudantes
(diagnéstico no SERE), com énfase em ac¢des de diagnodstico, prevengao,
controle dos disturbios nutricionais e educacao nutricional.

Art.91 Possibilitar a participacdo dos(as) Manipuladores(as) de Alimentos
e responsaveis pelo Programa na Instituicdo, em cursos de Formagao
Continuada sobre o PNAE, como por exemplo: Tematica de Boas Praticas
de Manipulagéo de Alimentos, Seguranga Alimentar e Nutricional.

CAPITULO 4
DAS ATRIBUIGOES DOS MANIPULADORES DE ALIMENTOS
E ADMINISTRATIVOS RESPONSAVEIS PELA ALIMENTAGAO
ESCOLAR

Art.92 O(a) Manipulador(a) de Alimentos é um(a) servidor(a) designado
(a) pela diregéo escolar para exercer a fungdo de merendeiro (a) e/ou
auxiliar de cozinha.

Cabe aos Manipuladores(as) de Alimentos e auxiliares:

1. Desenvolver suas atividades conforme recomendado no Manual de
Boas Praticas de Manipulagao de Alimentos e Procedimento Operacional
Padronizado-POP e o previsto nesta Instrucdo Normativa.

1. Utilizar os cardapios padronizados enviados pelo FUNDEPAR,
observando a variedade de géneros alimenticios recebidos e saldos

em estoque, zelando para que o cardapio cumpra minimamente as
recomendagdes nutricionais referenciadas no cardapio.

1ll. Observar e cumprir a inser¢gdo minima de frutas, verduras e legumes
nos cardapios de acordo com a categoria de ensino.

IV. Divulgar o cardapio semanal fixando-o em local de facil visualizagao
aos alunos.

V. Preparar as refeigdes e lanches, planejando a aquisicao dos itens
que constam no cardapio padronizado e ndo enviados na remessa com
antecedéncia e realizando o pré-preparo dos alimentos conforme as
orientagdes contidas no Manual de Boas Praticas de Manipulagao.

VI. Realizar o preparo diferenciadamente para alunos com Necessidades
Alimentares Especiais.

VII. Registrar o cardapio, o numero de refei¢des servidas por turno
(especificando o atendimento de alunos com NAE), os alimentos
retirados do deposito e quantidades utilizadas. Podendo utilizar-se do
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VIII. Higienizar as méaos, vegetais, utensilios, equipamentos e areas de
trabalho segundo previsto no Manual de Boas Praticas de Manipulagéo
de Alimentos e Procedimento Operacional Padronizado-POP.

IX. Zelar pelo cumprimento da restricdo de entrada de pessoas néo
autorizadas no ambiente de preparo e no local de armazenamentos dos
alimentos do Programa.

X. E proibida a entrada de pessoas nao paramentadas nas areas de
manipulagdo e armazenamento de alimentos.

XI. E proibido aos funcionarios (as) designados (as) para a fungao de
Manipulador(a) de Alimentos exercerem fungdes de limpeza em outros
recintos, bem como prestarem servigos a cantina comercial.

XII. Os equipamentos e utensilios utilizados para a manipulagao de
alimentos sao de uso exclusivo para a preparagao da alimentagéo
escolar, ndo podendo ser destinado a outros fins.

Art.93 Cabe a gestao escolar designar um agente administrativo
responsavel para executar as seguintes fungdes do Programa Nacional
de Alimentagao Escolar, junto a Instituicdo de Ensino:

I. Coletar diariamente os dados referentes ao servimento das refeigdes
e movimentagdes de estoque, anotados pela merendeira ou pelo
merendeiro.

Il. Registrar diariamente as saidas do estoque, nimero de refeicdes
servidas por tipo, turno ou intervalos e cardapios servidos, no Sistema
Eletrénico de Gestao.

Ill. Manter os dados no Sistema Eletrénico de Gestao atualizados de
acordo com a realidade de estoque e consumo da Instituigéo.

IV. Auxiliar os(as) manipuladores(as) na coleta de dados relacionados ao
recebimento e consumo dos alimentos.

V. Encaminhar as orientagdes relacionadas ao PNAE, recebidas através
da gestao escolar e/ou Nucleo Regional de Educagao.

CAPITULO 5
DA RESPONSABILIDADE E DISPOSIGOES FINAIS

Art.94 O descumprimento desta Instrugdo Normativa ensejara a apuragao
da responsabilidade do (s) infrator (es), de acordo com a Lei n°® 6.174/70,
se comprovado exercicio irregular das atribuicdes, responsabilidade civil,
penal e administrativamente.

Art.95 Este instrumento entrara em vigor na data de sua publicacéo,
revogando-se as instrugdes anteriores e outras disposi¢des em contrario.

Eliane Teruel Carmona
Diretora-Presidente
Decreto n° 3.270/2023

ANEXO |

DECLARAGAO DE RECEBIMENTO DE GENEROS ALIMENTICIOS
AGRICULTURA FAMILIAR

Declaracdo de Recebimento de Géneros Alimenticios
Atesto, para os devidos fins e efeitos legais, que foram recebidos os
alimentos discriminados no Documento Fiscal abaixo relacionado,
referente ao Programa Nacional de Alimentacdo Escolar - PNAE,
Chamada Publica n° xxx/20xx tendo em vista que estdo de acordo com as
especificagdes contidas no Contrato n.° ....

Ver tabela disponivel em: Departamento de Nutricdo e Alimentacdo
Escolar

Local e data:
Atenciosamente,

Nome do Técnico do NRE

ANEXO Il
RECEBIMENTO DE ALIMENTOS

Apos criteriosa conferéncia dos produtos no ato da entrega, confirmar o
recebimento dos produtos no Sistema Eletrénico de Gestao, seguindo os
procedimentos abaixo, de acordo com suas caracteristicas.

Dos Produtos da Distribuicdo Centralizada (produtos ndao
pereciveis):

e Acessar no Sistema Eletrénico de Gestdo o Menu: APE >
Recebimento > Distribuicdo Centralizada.

e Preencher os dados solicitados no Menu, selecionando a opgao
correspondente 8 Remessa e clicar em “Enviar”.

e Antes de confirmar a entrada dos produtos no estoque virtual, conferir
se os dados constantes na Guia do Sistema estdo de acordo com a
remessa de alimentos recebida.

e Caso tenha ocorrido qualquer problema na entrega, como por
exemplo, falta de produtos ou avarias, selecionar o item correspondente

a este produto e ajustar a quantidade recebida, ou ainda, no caso de falta
do produto selecionar as opgdes destinadas a este fim, no rodapé da tela.
e Clicarentdo em “Confirmar” para que os produtos sejam direcionados
para o estoque virtual da instituigao.

Dos Produtos da Distribuicao Descentralizada (carnes congeladas
e ovos):

. Acessar no Sistema Eletrénico de Gestdo o Menu: APE >
Recebimento > Distribuicdo Descentralizada.

e Preencher os dados solicitados no Menu e selecionar a etapa de
entrega correspondente a remessa de alimentos recebida e clicar em
“Pesquisar”.

e Clicar no icone da coluna “Receber”, representado pela figura.

e Preencher os dados do campo “Dados da Entrega” e Clicar em
“Confirmar”, assim o produto sera direcionado ao estoque virtual da
Instituicdo de Ensino.

Dos Produtos da Agricultura Familiar:
e Acessar no Sistema Eletrénico de Gestao o Menu: PAF > Escola >
Recebimento de Produtos.
e Preencher os dados solicitados no Menu e clicar em “Enviar”.
e Preencher os campos correspondentes a quantidade “Recebida”
e a “Qualidade” do produto. Os demais campos serdo preenchidos
automaticamente pelo Sistema.
e  Clicar em “Gravar’, assim os produtos serédo direcionados ao
estoque virtual da instituigao.

Outras Formas de Recebimento - “outros”:
® Acessar no Sistema Eletrénico de Gestdo o Menu: APE >
Recebimento > Cadastrar Entrada.
® Preencher os dados solicitados no Menu, selecionando a opgao
correspondente ao “Tipo de Entrada” (APMF, cota extra alimentar,
doagédo, outros e reposicao).
® Preencher os dados solicitados no Menu, referente as caracteristicas
do produto, quantidade recebida, data de fabricagdo e validade.
® Clicar entdao em “Gravar” para que os produtos sejam direcionados
para o estoque virtual da instituicdo de Ensino.

) ANEXO Il )
VALIDADE MiNIMA DOS ITENS DAS ENTREGAS DOS PERECIVEIS
NAS ESCOLAS

Produto - Validade minima de recebimento
OVOS - 18 dias
CONGELADOS (AVES E PEIXES) - 11 meses
CONGELADOS (CARNES BOVINAS E SUINAS, EMPANADOS,
LINGUICA) - 5 meses
PAO CENTRALIZADA - 15 dias
PAO AGRICULTURA - 3 dias
LEITE - 3 dias
IOGURTE - 15 dias
PAES DE QUEIJO - 6 meses
MANIPULAGAO DOS OVOS

Para manter a qualidade dos ovos e seguranga para consumo, &
necessario seguir algumas exigéncias:
|. Respeitar o prazo de validade informado na embalagem (receber com
validade minima de 18 (dezoito) dias).
1. Rejeitar o produto em caso de ndo cumprimento do prazo minimo.
11l. N&o utilizar ovos com a casca suja, quebrada ou trincada.
IV. Para o armazenamento adequado, retire os ovos da caixa e guarde-os
em local limpo, fresco, seco e arejado.
V. Os ovos devem ser armazenados em local seguro, evitando contato
com qualquer alimento que possa contaminar a casca, exemplo: produtos
de limpeza e alimentos que possuam forte odor.
VI. Lavar os ovos somente no momento em que for utiliza-los.
VII. Quebrar o ovo em recipiente separado antes de adiciona-lo ao
preparo.
VIIl. Para o consumo adequado, os ovos devem ser bem cozidos. O
consumo de ovos crus ou mal cozidos pode causar danos a saude, como
exemplo: a contaminagéo pela Salmonella com os sintomas de diarreia,
nausea, vémito, dores abdominais e outros. Tempo médio de cozimento:
12 minutos em agua fervente.
IX. Lavar e higienizar as maos de forma adequada antes e ap6s manipular
0s 0VOs.
ANEXO IV
REMANEJAMENTO

O remanejamento sempre devera ser gerado pela Instituicdo de Ensino
que estara disponibilizando o (s) produto (s). Sendo obrigatério a Instituicao
receptora, acusar o recebimento do remanejamento eletronicamente.
Sendo vedado o transporte e armazenamento em locais que nZo sejam
unidades de ensino.

Para a realizacdo de um Remanejamento, deve-se seguir os seguintes
passos:
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Para a Instituicdo de “Origem” (de onde sai o produto):

Acessar no Menu APE a opgéo Saida de Estoque.

*Tipo: Remanejamento/Enviar.

Preencher os dados solicitados no Menu e clicar em “Pesquisar”.
Abaixo sera aberto o estoque disponivel. Selecione os produtos e
quantidades a serem remanejadas e clicar em “Confirmar”.

® Ao “Confirmar’, o Sistema gerara uma Guia de Remanejamento que
devera ser impressa e acompanhar os alimentos.

Para a Instituicdo de “Destino” (que recebe o produto):
Ap6s realizada a conferéncia, dos produtos recebidos, dar entrada no
estoque da seguinte forma:

® Acessar o Menu APE > Recebimento > Remanejamento.

® Preencher os dados solicitados no Menu e clicar em “Pesquisar”.

® No caso do remanejamento ser aceito, clicar em “Confirmar” para
que os produtos entrem no estoque virtual da Instituigao de destino.

® No caso do remanejamento ser rejeitado, clicar em “Cancelar” para
que os produtos retornem ao estoque virtual da Instituigdo de origem.

ANEXO V
CHECK LIST PARA RECALL
RECALL DA CENTRALIZADA

Procedimentos necessarios para situagdes de produtos fora de condigdes
de consumo, enviados pela Alimentagéo Escolar.

Considera-se nao conformidade, quando o produto apresenta alteragdes
de suas caracteristicas normais.

Exemplos: pragas de grdos, latas amassadas, bolor, embalagens
estufadas, alteracéo de cor, odor e etc.

Preencher e enviar via Sistema eProtocolo para o NRE:

® Oficio com justificativa da alteracéo.

® Formulario de Registro de Produto(s) Fora de Condicdes de
Consumo, conforme modelo abaixo.

Tabela disponivel em: Departamento de Nutricdo e Alimentagdo Escolar

Data: / /

Inserirno minimo 3 (trés) e no maximo 6 (seis) fotos coloridas que mostrem
o mais nitido possivel as pragas e/ou avarias (veja tutorial abaixo) dos
produtos com alteragdo na condigdo de consumo. Sendo que em uma
delas, devera aparecer as datas de fabricagéo, de validade e do lote.

® |nserir foto geral do estoque, varios angulos ou panoramica.

® |nserir comprovante de dedetizagéo.

® |nserir Formulario 001 (FOR 001) Registro de Higienizagcdo de
instalagdes, equipamentos, moéveis e utensilios.

® Aguardar as orientagbes da Coordenagcdo de Logistica
e Monitoramento da Alimentacdo Escolar (CLMA) referente a decisdo do
fornecedor que podera ser:

1. Nao Autorizado Descarte: o fornecedor devera recolher os alimentos
para andlise.

2. Autorizado Descarte: o fornecedor ndo recolhera os alimentos para
andlise.

OBSERVAGCAO

Os arquivos de texto solicitados devem ser enviados ao Nucleo Regional
de Ensino, separados, digitalizados, com assinatura e carimbo do (a)
Diretor (a), de acordo com cada um dos modelos em anexo, sem alterar
o contetdo e preenchendo todos os dados solicitados. Os documentos
originais devem ser arquivados na secretaria do Estabelecimento de
Ensino, para as consultas que se fizerem necessarias.

RECALL DA DESCENTRALIZADA

Procedimentos necessarios para situagdes de produtos fora de condi¢des
de consumo, enviados pela Alimentagéo Escolar.

Considera-se nédo conformidade, quando o produto apresentar alteragdes
de suas caracteristicas normais.

Exemplos: alteracéo de cor, odor e etc.

Preencher e enviar, via Sistema eProtocolo, para o NRE:

e  Oficio, com justificativa da alterag&o.

e Formulario de Registro de Produto(s) Fora de Condigdes de
Consumo, conforme modelo abaixo

Ver tabela disponivel em: Departamento de Nutricdo e Alimentacdo
Escolar

Data: / /

® |nserir no maximo 03 (trés) fotos coloridas (veja tutorial abaixo) dos
produtos com alteragédo na condigdo de consumo, sendo que uma delas
devera aparecer a data de fabricagado, de validade e do lote.

® |nserir foto geral do estoque, varios angulos ou panoradmica,
INCLUSIVE DOS FREEZERS E GELADEIRAS.

® |Inserir FORM 05, controle de temperatura dos aparelhos de
refrigeragao dos ultimos 90 (noventa) dias.

® Aguardar as orientagdes da Coordenagcdo de Logistica
e Monitoramento da Alimentacéo Escolar (CLMA) referente ao descarte
do produto.

OBSERVAGAO

Os arquivos de texto solicitados devem ser enviados ao Nucleo Regional
de Educagdo, separados, digitalizados, com assinatura e carimbo do (a)
Diretor (a), de acordo com cada um dos modelos em anexo, sem alterar o
conteudo e preenchido com os dados solicitados.

Os documentos originais devem ser arquivados na secretaria do
Estabelecimento de Ensino, para as consultas que se fizerem necessarias.

92584/2024
PORTARIA N.° 0267/2024-FUNDEPAR

A Diretora-Presidente do Instituto Paranaense de
Desenvolvimento Educacional - FUNDEPAR, no uso de suas atribuigdes
legais, conferidas pelo Decreto Estadual N.° 3.270 de 24 de agosto de
2023 e, nos termos da Lei N.° 18.418 de 29/12/2014, regulamentada
pelo Decreto Estadual N.° 6.972 de 29 de maio 2017,

RESOLVE:

Art. 1.° Designar os servidores abaixo indicados para
atuarem como gestores e fiscais do contrato oriundo do Pregdo
Eletrénico N °© 011/2024 — FUNDEPAR, em observancia a legislacao
vigente e ao Protocolo N.° 21.583.024-1, cujo objeto foi arrematado pela
empresa CONSTRUTORA THOPO LTDA, para execugao de servigos de
engenharia no Colégio Estadual Jardim Interlagos, do municipio de
Cascavel:
| - Gestor Titular: Angelice Vetorazzi Aver- RG 5.942.XXX - X e
Suplente: Angelica Samsel Budnak — RG 6.236.XXX - X;

Il - Fiscal Titular: Edo Hobus - CREA PR 160039/D e Suplente: Maristela
Kosak — CREA PR 175070/D, ambos pertencentes ao Quadro Préprio
do Magistério — QPM;

Il — Apoio Técnico de Fiscalizagdo: Rodrigo Luiz Gilnek - CREA PR
116263/D, pertencente ao quadro do Servico Social Auténomo
Paranaeducagao.

Art. 2.° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua
publicagdo, ficando revogada a Portaria N.° 0197/2024 - FUNDEPAR,
publicada no DIOE n.° 11.682 de 18 de junho de 2024. Publique-se.
Anote-se.

Eliane Teruel Carmona
Diretora-Presidente
FUNDEPAR
Decreto n.° 3.270/2023
92352/2024

PORTARIA N.° 0268/2024-FUNDEPAR

A DIRETORA-PRESIDENTE DO INSTITUTO
PARANAENSE DE DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL -
FUNDEPAR, no uso de suas atribui¢cdes legais, conferidas pelo Decreto
Estadual n.° 3.270, de 24 de agosto de 2023, assim como nos termos da
Lei Estadual n.° 18.418, de 29 de dezembro de 2014, regulamentada
pelo Decreto n.° 6.972 de 29 de maio de 2017 e, tendo em vista o
disposto nas Leis Federais n.° 8.666, de 21 de junho de 1993; n.° 9.784,
de 21 de junho de 1999; n.° 10.520, de 17 de julho de 2002 e n.°
14.133/2021, de 1° de abril de 2021; das Leis Estaduais n.° 15.608, de
16 de agosto de 2007; n.° 18.418, de 29 de dezembro de 2014, n.°
19.848/2019, de 03 de marco de 2019 e n.° 20.656 de 03 de agosto de
2021, no Decreto Estadual n.° 7.228/2021 de 31 de margo de 2021, o
contido no Relatério Final apresentado pela CPPAAR (Mov. 81), a
Informagdo n.° 300/2024 PGE/PCO (Mov. 84) e o Despacho n.°
2777/2024 FUN/GABPRES (Mov. 87) dos Autos n.° 23/2023, Protocolo
n.° 20.423.394-2,

RESOLVE:

Art. 1°. Aplicar & empresa ICOPLAN CONSTRUGOES
LTDA. — ME, inscrita no CNPJ n.° 19.061.411/0001-15, com fulcro, nos
itens 14.7 e 14.20 do Edital de Pregao Eletrénico n.° 0668/2017 — GMS,
na Clausula Sétima do Contrato Administrativo n.° 176/2018 —
FUNDEPAR, nos artigos 150,incisos Il e Ill, 152, inciso IV e 154, incisos
IV, todos da Lei Estadual n.° 15.608/07 e nas Condigdes Gerais de
Contratos, especialmente a Condicdo Geral n.° 15, em suas clausulas
n° 1511, 15.11.03 e 15.11.05, a penalidade de SUSPENSAO
temporaria de participar em licitacdo e IMPEDIMENTO de contratar com
a Administragdo pelo prazo de 01 (um) ano, e MULTA moratéria de 20%
sobre o valor do contrato, perfazendo o valor de R$ 19.994,13
(dezenove mil, novecentos e noventa e quatro reais e treze centavos) a
ser ressarcida pela garantia contratual ou, em ndo sendo esta de valor
suficiente, a ser descontada dos pagamentos eventualmente devidos
pela Administracdo, devendo a empresa ser intimada a recolher as
quantias mediante GR/PR, sob pena de inscricdo em divida ativa,
conforme preceitua o artigo 87, inciso I, §§ 1° e 2° da Lei Federal n.°
8.666/1993 e artigo 153, §§ 2° e 3° da Lei Estadual n.° 15.608/2007.
Publique-se. Anote-se.

Eliane Teruel Carmona
Diretora-Presidente
FUNDEPAR
Decreto n.° 3.270/2023

92356/2024
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