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Tela de 

Credenciamento

1. Acompanhe as Etapas e o 

Resultado da Chamada Pública

3. Prossiga em Continuar

2. FIQUE ATENTO ao PRAZO 



1. Clique em 

seu usuário

2. Digite 

CPF ou CNPJ 

e Senha

3. Somente se NÃO

tiver cadastro, clique em 

Efetuar meu Cadastro

4. Não lembra a Senha?

clique em Esqueci 

minha senha

5. Prossiga 

clique em Entrar



1ª aba
Atualize a NIS/Cad Pro



1. Clique na 1º aba.

Atualize a NIS Cad Pro  

2. Anexe os arquivos 

● Documento Familia

● Documento Grupo



Antes do Cadastro do Pré-projeto
É necessário atualizar os Produtos



1. Clique em 

Projeto de Venda



2ª aba
Atualize os Produtos Processados



1. clique na 2º aba, 

se for ofertar Produtos 

Processados

2. Selecione: Tipo 

Beneficiador e Produto 

Processado

3. Prossiga, 

clique em Cadastrar



1. Digitar em Produto - Marca, 

Ingredientes e Aditivos 

3. Selecionar - Cooperado para associar 

ao produto processado.

2. o sistema mostra Tipo Beneficiador já 

selecionado na tela anterior por você



1. Preencher em Documento: Número, 

Validade e anexar arquivo comprobatório.

2. Selecionar em Embalagem do Produto: o 

tipo, a unidade e preencher o Peso Líquido

3. Preencher em Responsável Técnico Nome, 

Profissão e Nº CR

4. Prossiga, 

clique em Cadastrar



Cadastro dos Produtos - 3ª aba
Atualize os Produtos Orgânicos



2. Se já tiver associados 

cadastrados,

confere a lista. 

1. Clique na 3º aba, 

se for ofertar Produtos Orgânicos 

4. Clique aqui para: 

Exibir, Editar ou 

Excluir

3. Para acrescentar um novo 

associado, clique em 

Adicionar



Em Certificadora

1. Selecione o tipo de Certificadora

2. Digitar:  Nº Certificado e Validade 
Certificado. 

3. Anexar arquivo que comprove a Certidão.

4. Conferir todas as Informações da 
lista

5. Prossiga, 

clique em Cadastrar



Cadastrar o Pré-projeto
É importante ler o Edital e ficar atento aos 
critérios de Classificação



1. Clique em 

CADASTRAR Pré-projeto



1. Observe as três abas

● Declarações
● Pré-Projeto de 

Venda
● Pontuação/Recursos/

Classificação

3. Prossiga, 

clique em Pré-Projeto

2. Se for NIS/Cad Pro

Clique na opção:

Povos e comunidades 

tradicionais /CAF física



1. Leia as orientações sobre:

● Grupos Obrigatórios

● Exceção para Grupos Obrigatórios

● Grupos Não Obrigatórios

2. Selecione os Grupos Obrigatórios

e selecione os Grupos Não Obrigatórios

3. Prossiga, 

clique em 

Continuar



1. Selecione 

o(s)Tipo(s) de Produção

2. Na linha do Produto 

de cada Grupo, marque 

o Tipo de Produção.

3. 

Prossiga, 

clique em 

Continuar



1. Consulte aqui as 

Regiões para entregas.

2. Marque os locais 
que pretende 
realizar sua 
entregas

3. Prossiga, 

clique em 

Continuar

(pode ser para todo o 
estado, ou região 
intermediária ou região 
imediata)



1. Clique aqui para 

marcar o município 

inteiro se quiser 

realizar entregas neste 

município.

2. Clique aqui para 

desmarcar apenas a 

escola que não tem 

interesse em realizar 

entrega de grupo Não 

obrigatório.



1. Após um clique na 

linha da escola para 

desmarcar todos os 

grupos NÃO 

obrigatórios.
2. O sistema NÃO permite 

desmarcar os grupos 

Obrigatórios em municípios 

que não são da exceção, 

conforme edital.

(você pode marcar 
novamente apenas os 
grupos NÃO obrigatórios 
que deseja realizar 
entrega nesta escola.)



1. Marque o grupo Não 

obrigatório que deseja 

entregar apenas nas 

linhas das escolas

2. Observe que agora o sistema 

PERMITE desmarcar os grupos 

Obrigatórios em municípios que 

são da exceção, conforme edital.



1. Confira as 
informações da 
proposta do 
Pré-Projeto. 

2. Prossiga, 
clique em 
Continuar

(total de 
grupos, lista de 
grupos)



1. Confira as 
informações da 
proposta do 
Pré-Projeto. 

3. Depois 
de conferir o 
rascunho, 
prossiga e 
clique em 
Efetivar 
Pré-projeto

2. Aqui você 
pode gerar os 
relatórios PDF e 
CSV do 
rascunho do 
Pré-Projeto

(total de 
municípios, total de 
escolas)



1. Observe a 
mensagem: Pré-
projeto salvo com 
sucesso! 



1. Após Efetivar o 
Pré-Projeto, você 
ainda pode:

Refazer Pré-Projeto

Consultar o Resumo 
do Pré-Projeto 

Imprimir o Rascunho 
do Pré-Projeto.



Confirmar Ciência de Declarações
As declarações estão vinculadas ao Tipo de 
Produção



1.Clique na aba Declarações

3. Depois confirme ciência de 
Leitura e concorde com os 
Termos

4. Prossiga, clique em Voltar

2.Leia todas as Declarações 

que foram vinculadas ao Pré-

Projeto



Acompanhar Resultado da 
Chamada Pública
Pontuação/Recursos/Classificação



2. Acompanhe o 
processo de 
Pontuação, solicitação 
de Recursos e 
Classificação Final

1. Clique em  
Pontuação/Recursos/
Classificação


