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PORTARIA N.° 0094/2024 - FUNDEPAR

A Diretora-Presidente do Instituto de Desenvolvimento
Educacional - FUNDEPAR, no uso de suas atribuicbes legais,
conferidas pelo Decreto Estadual n® 3.270 de 24 de agosto de 2023 e,
nos termos da Lei n® 18.418 de 29/12/2014, regulamentado pelo Decreto
Estadual n® 6.972 de 29 de maio de 2017,

RESOLVE:

Art.1° Estabelecer critérios e procedimentos para
distribuigcéo dos recursos, execugéo e prestagao de contas do Programa
Fundo Rotativo por meio da Instrucdo Normativa n.° 1, de 07 de margo
de 2024, conforme Anexo desta Portaria.

Art.2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagéo.

Eliane Teruel Carmona
Diretora-Presidente
Decreto n° 3270/2023

ANEXO DA PORTARIA N° 094/2024 - FUNDEPAR

INSTRUGAO NORMATIVA n.° 01, 07 DE MARGO DE 2024
PROGRAMA FUNDO ROTATIVO

A Diretora Presidente do Instituto
Paranaense de Desenvolvimento
Educacional - Fundepar, no uso de
suas atribuicdes legais conferidas
pela Lei Estadual n® 18.418, de 29
de dezembro de 2014 e pelo
Decreto Estadual n° 6.972, de 29 de
maio de 2017, alterado pelo Decreto
Estadual n° 8.663 de 16 de janeiro
de 2018, e, considerando o contido
na Lei Federal n° 14.133, de 01 de
abril de 2021, e sua
regulamentagéo neste Estado pelo
Decreto Estadual n° 10.086, de 17
de janeiro de 2022, na Lei Estadual
n° 14.267, de 22 de dezembro de
2003 e instituido pelo Decreto
Estadual de n° 2.404, de 15 de
setembro de 2015, alterada pelo
Decreto Estadual n°12.422 de 18 de
outubro de 2022.

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Estabelecer critérios e procedimentos para distribuigao
dos recursos, execugdo e prestagcdo de contas do Programa Fundo
Rotativo, bem como a inclusdo de documentos no Sistema e-protocolo,
o registro da Prestagéo de Contas do Sistema de Gestdo de Recursos
Financeiros — GRF, tramitagdo e arquivamento da Prestacdo de Contas.

Art. 2°. Para a utilizagéo dos recursos repassados, no ambito
deste Instituto, via Programa Fundo Rotativo, que teve sua criagdo
autorizada pela Lei Estadual n° 10.050, de 16 de julho de 1992,
revogada e substituida pela Lei Estadual n° 14.267, de 22 de dezembro
de 2003, instituido pelo Decreto Estadual de n°® 2.404, de 15 de
setembro de 2015, alterado pelo Decreto n°® 12.422 de 18 de outubro de
2022, devem ser aplicadas todas as normas procedimentais contidas
nesta Instrucdo Normativa.

Art. 3°. O Programa Fundo Rotativo tem como fundamento Lei
Estadual n° 14.267, de 22 de dezembro de 2003 e instituido pelo
Decreto Estadual de n° 2.404, de 15 de setembro de 2015, alterada pelo
Decreto Estadual n°12.422 de 18 de outubro de 2022, na Lei Federal n®
14.133 de 1° de abril de 2021, regulamentada pelo Decreto Federal
11.871 de 29 de dezembro de 2023 e Decreto Estadual n° 10.086, de 17
de janeiro de 2022 e demais normas aplicaveis.

Art. 4°. A descentralizacdo dos recursos financeiros aos
Nucleos Regionais de Educagdo — NRE's, Unidades Administrativas
Descentralizadas — UD’s e Estabelecimentos Escolares da Rede Publica
Estadual de Ensino, obedecerédo aos seguintes critérios:
| - Os valores serdo definidos e distribuidos pelo Instituto Paranaense de
Desenvolvimento Educacional — Fundepar, de acordo com o nimero de
matriculas do Estabelecimento de Ensino, através de relatdrio de
matriculas para calculo das parcelas do Programa Fundo Rotativo com
base nos sistemas: MPC — Materiais Permanentes de Consumo, SAE —
Sistema de Administracdo da Educagdo, SEJA — Sistema de Educagéo
de Jovens e Adultos e SERE - Sistema Estadual de Registro Escolar;

Il - As liberagdes de recursos estardo condicionadas a inexisténcia de
pendéncia de Prestagdo de Contas, do Programa Fundo Rotativo junto
ao Instituto Paranaense de Desenvolvimento Educacional — Fundepar
ou Tribunal de Contas do Estado, conforme Art. 34, desta Instrugao;

Ill - As instituicdes que utilizarem o Cartdo de Crédito a Vista como
forma de pagamento, ndo terdo rendimentos referentes aos recursos do

Programa Fundo Rotativo, dispensando a criagdo de cota de
rendimentos no sistema GRF;
IV - A Comunidade Escolar, representada pelos membros do Conselho
Escolar, devera participar do planejamento e utilizagao dos recursos, por
meio da aprovagdo do Planejamento Anual e, quando necessario, das
demais decisdes relacionadas ao Programa.

Art. 5°. O Fundo Rotativo dos Estabelecimentos de Ensino da
Rede Publica Estadual, dos Nucleos Regionais da Educacdo — NRE'’s e
das Unidades Administrativas Descentralizadas - UD’s, serdo
identificados para fins de destinagédo dos recursos financeiros:
| - “Fundepar/Nome Estabelecimento Ensino/FR”;
II - “Fundepar/Nome do NRE /FR;
Il - “Fundepar/Nome da UD/FR”.

CAPITULO Il
DOS RECURSOS FINANCEIROS

SEGAO |
DAS TRANSFERENCIAS DE RECURSOS

Art. 6°. As transferéncias de recursos financeiros do
Orgamento do Governo do Estado do Parana constituem receita do
Programa Fundo Rotativo e compete ao Instituto Paranaense de
Desenvolvimento Educacional — Fundepar estabelecer as diretrizes para
a politica de funcionamento, a fim de utilizar os recursos oriundos:
| - Da Cota Estadual do Salario Educacgéo;

Il - Do Tesouro do Estado;
Il - De Outras Fontes.

Art. 7°. O |Instituto Paranaense de Desenvolvimento
Educacional — Fundepar repassara recursos ao Programa Fundo
Rotativo de acordo com disponibilidade orgamentaria e financeira,
utilizando varidveis como a modalidade de ensino ofertada e as
atividades desenvolvidas pelos estabelecimentos.

SEGAO I
DA DISTRIBUIGAO DOS RECURSOS POR COTAS

Art. 8° O |Instituto Paranaense de Desenvolvimento
Educacional — Fundepar distribuira os recursos do Programa Fundo
Rotativo aos Estabelecimentos de Ensino, NRE’'s e UD’s, por meio de
cotas.
| - Cotas Normais:

a) Cota Normal Consumo — especificamente para realizacdo de
despesas com Material de Consumo. O gestor devera consultar os itens
disponiveis para utilizacdo desta cota no sistema de Gestdo de
Recursos Financeiros — GRF antes da realizagdo da despesa;

b) Cota Normal Servico — especificamente para realizagdo de
despesas com Prestagéo de Servigos Comuns e pequenos Servigos de
Engenharia. O gestor devera consultar os itens disponiveis para
utilizagdo desta cota no sistema de Gestdo de Recursos Financeiros —
GRF antes da realizagdo da despesa.

Il - Cotas Extras — exclusivamente para atender as solicitagdes cujas
despesas ndo possuam recurso disponivel para aquisigdo, com os
valores recebidos por meio das Cotas Normais;

Ill - Cotas Especiais — exclusivamente para atender a Programas e
Projetos desenvolvidos pelo Fundepar ou Secretaria de Estado da
Educagdo — SEED, indicando a fonte dos recursos e a publicagéo do ato
que criou o Programa ou Projeto, por meio de processo especifico.

§ 1° As Cotas Normais e Extras ndo poderéo ser reprogramadas;

§ 2° As Cotas Especiais poderdao ser reprogramadas, desde que
determinado pelo Fundepar ou SEED, no ato de criagdo do Programa ou
Projeto;

§ 3° Para solicitacdo das Cotas Extras de Servigos Comuns, Servicos de
Engenharia, Consumo e Material Permanente, os gestores dos
Estabelecimentos de Ensino, NRE’s e UD’s dever&o seguir os fluxos de
processos para pedidos de Cotas encaminhados pelo FUN/DPF/CAF.

Art. 9°. Para os Estabelecimentos de Ensino, o Instituto
Paranaense de Desenvolvimento Educacional — Fundepar repassara
até:
| — 10 (dez) parcelas de Cota Normal Consumo;

Il — 04 (quatro) parcelas de Cota Normal Servigos.

§ 1° O valor da primeira parcela do ano referente a Cota Normal
Consumo/ Servigo, sera com base na Ultima parcela do exercicio
anterior, caso nédo haja atualizagéo das matriculas, no Sistema SAE, no
corrente ano;

§ 2° Os Estabelecimentos de Ensino que ndo possuem registro de
matriculas no Sistema Estadual de Registro Escolar — SERE, Sistema
de Educacgédo de Jovens e Adultos — SEJA, Sistema Administragéo da
Educagdo — SAE e Materiais Permanentes de Consumo — MPC, nédo
receberdo a primeira parcela do ano, devendo receber estes valores em
parcela complementar assim que estiverem regularizadas suas
matriculas.

Art. 10. Para os Nucleos Regionais de Educacdo — NRE’s, o
Fundepar repassara até:
| — 05 (cinco) parcelas de Cota Normal Consumo;

Il — 05 (cinco) parcelas de Cota Normal Servigos.

Art. 11. Para as Unidades Descentralizadas — UD’s, o
Fundepar repassara até:
| — 05 (cinco) parcelas de Cota Normal Consumo;

Il - 05 (cinco) parcelas de Cota Normal Servigos.

Art. 12. Os Estabelecimentos de Ensino, NRE's e UD’s
poderdo sofrer descontos nos repasses das parcelas seguintes, a
depender da analise orgamentaria e financeira do Fundepar.
| - Poderéo receber integralmente a parcela seguinte da Cota Normal
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Consumo somente os Estabelecimentos que efetuarem despesas
superiores a 50% (cinquenta por cento) das parcelas recebidas;

Il - Poderéo receber na parcela seguinte, metade do valor da parcela
integral da Cota Normal Consumo, os Estabelecimentos que efetuarem
despesas inferiores a 50% (cinquenta por cento) das parcelas recebidas.
§ 1° A base de calculo do desconto se dard pela somatéria das cotas
anteriormente recebidas, sendo que a parcela do més antecedente nao
sera considerada para o célculo do desconto;

§ 2° O controle da porcentagem sera realizado pelo langamento dos
documentos fiscais no Sistema GRF, na cota normal consumo, dentro
do prazo estipulado no art. 32, desta Instrugdo Normativa.

SECAO Il
DOS CRITERIOS PARA DISTRIBUICAO DOS RECURSOS

Art. 13. Os recursos financeiros serdo distribuidos pelo
Fundepar aos Estabelecimentos de Ensino, no inicio do més referente a
parcela. Terdo como base de calculo o nimero de alunos matriculados
regularmente nas etapas de Ensino, conforme relatérios de calculos
gerados através dos sistemas: SAE, MPC, SERE e SEJA, de acordo
com a disponibilidade orgamentaria e financeira e por outros indicadores
educacionais e sociais, incluindo o valor linear, obedecendo ao teto
maximo anual do programa, utilizados para o calculo das cotas normais,
conforme os seguintes critérios:
| - Para Estabelecimentos que ofertam a etapa de Ensino Fundamental,
o valor per capita do aluno matriculado no Fundamental é de R$ 7,77
(sete reais e setenta e sete centavos);

Il - Para Estabelecimentos que ofertam a etapa de Ensino Médio, o valor
per capita do aluno matriculado no Médio é de R$ 7,77 (sete reais e
setenta e sete centavos);

Il - Para Estabelecimentos de Ensino Agricola, o valor per capita é de
R$ 77,73 (setenta e sete reais e setenta e trés centavos);

IV - Para Estabelecimentos que ofertam a modalidade de Ensino
Profissional, o valor per capita do aluno matriculado no Profissional é de
R$ 12,95 (doze reais e noventa e cinco centavos);

V - Para Estabelecimentos que possuem matriculas abaixo de 1.000
alunos o valor linear repassado é de R$ 777,30 (setecentos e setenta e
sete reais e trinta centavos), mais o valor per capita estabelecido nos
incisos | e Il deste artigo;

§ 1° Os Estabelecimentos de Ensino em Tempo Integral, Indigenas,
Quilombolas, llhas e Itinerantes, o valor per capita sera multiplicado por
02 (dois);

§ 2° Os Estabelecimentos de Ensino que possuem turnos intermediarios
(quatro turnos), o valor per capita sera adicionado em 20% (vinte por
cento);

§ 3° Os Estabelecimentos de Ensino da Educagdo Especial, o valor per
capita sera multiplicado por 05 (cinco) nas etapas do Ensino
Fundamental e Médio;

§ 4° Os valores poderdo sofrer alteragdes em virtude de reajustamento
ou aquisicdes realizadas pelo Fundepar, por meio de processos
licitatorios, dos itens disponiveis no GRF;

§ 5° As atividades Extracurriculares/Complementares ndo serdo
contempladas para efeito de calculo.

Art. 14. Os NRE’s receberdo recursos por meio de Cotas
Normais para realizagdo de despesas com Material de Consumo e
Prestacédo de Servigos, de acordo com o numero de matriculas da sua
jurisdigdo, conforme relatérios de calculos gerados através dos
sistemas: SAE, MPC, SERE e SEJA, de acordo com a disponibilidade
orcamentaria e financeira.
| - Para os NRE’s, o Fundepar repassarda os recursos utilizando
percentuais  previamente definidos para as Cotas Normal
Consumo/Servigo, de acordo com os critérios:

a) NRE’s que possuem, sob sua jurisdigdo, Estabelecimentos de
Ensino com nimero de matriculas acima de 99.999, receberdo, por
liberagéo, o valor de R$ 18.786,00 (dezoito mil e setecentos e oitenta e
seis reais);

b) NRE’s que possuem, sob sua jurisdigdo, Estabelecimentos de
Ensino com numero de matriculas entre 80.000 a 99.999, receberao, por
liberagéo, o valor de R$ 16.194,00 (dezesseis mil e cento e noventa e
quatro reais);

c) NRE'’s que possuem, sob sua jurisdigdo, Estabelecimentos de
Ensino com numero de matriculas entre 60.000 a 79.999, receberao, por
liberagéo, o valor de R$ 14.899,00 (quatorze mil e oitocentos e noventa
e nove reais);

d) NRE'’s que possuem, sob sua jurisdi¢éo, Estabelecimentos de
Ensino com nimero de matriculas entre 40.000 a 59.999, receberao, por
liberagéo, o valor de R$ 13.604,00 (treze mil seiscentos e quatro reais);
e) NRE'’s que possuem, sob sua jurisdigdo, Estabelecimentos de
Ensino com nimero de matriculas entre 20.000 a 39.999, receberao, por
liberagéo, o valor de R$ 12.304,00 (doze mil trezentos e quatro reais);

f) NRE'’s que possuem, sob sua jurisdigdo, Estabelecimentos de
Ensino com numero de matriculas entre 00.001 a 19.999, receberao, por
liberagéo, o valor de R$ 11.012,00 (onze mil e doze reais).

Il - Os percentuais das cotas Consumo e Servigos serdo definidos na Lei
Orgamentaria Anual.

Art. 15. As Unidades Descentralizadas — UD’s receberao
recursos por meio de Cotas Normais para realizagéo de despesas com
Material de Consumo e Prestacdo de Servigos de acordo com a
disponibilidade orgamentaria e financeira.
|- As UD’s, o Fundepar repassara recursos utilizando as variaveis:

a) UD com atividades de contra turno das Escolas Estaduais,
receberd, por liberagdo, até o valor de R$ 32.388,00 (trinta e dois mil
trezentos e oitenta e oito reais);

b) UD com atividades para a comunidade escolar, recebera, por

liberagéo, até o valor de R$ 15.546,00 (quinze mil quinhentos e quarenta
e seis reais);

c) Conselho Estadual de Educagdo recebera, por liberagéo, até o valor
de R$ 20.728,00 (vinte mil setecentos e vinte e oito reais).

Il - Os percentuais das cotas Consumo e Servigos serdo definidos na Lei
Orgamentaria Anual.

SECAO IV
DA GESTAO DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 16 - Serad confeccionado Cartdo de Crédito a Vista, em
nome do gestor.

Art. 17 - Os recursos serdo repassados por meio eletrénico, de
instituicdo financeira contratada pelo Governo do Estado do Parana,
pelo Instituto Paranaense de Desenvolvimento Educacional -
FUNDEPAR, e utilizados para pagamento das despesas das seguintes
formas:
| - Por meio eletrénico ou cartdo, conforme a especificidade de cada
unidade — NRE, UD e Estabelecimento de Ensino;

Il - A maquina de cartdo a ser utilizada, devera estar registrada em
nome do representante legal ou um dos sécios da empresa;

Il - Transferéncia entre contas de Banco do Brasil para Banco do Brasil,
efetuadas no caixa eletrénico ou por meio da chave J, que neste caso,
para novos fornecedores, devera solicitar ao NRE/SF, cadastro junto ao
banco.

IV — Por boleto bancario, com pagamento efetuado no caixa eletronico
ou por meio da chave J.

§ 1° Nos casos em que forem identificados, no ato do pagamento,
divergéncia ou valores em duplicidade, o gestor devera imediatamente
informar ao NRE/SF, com os

respectivos documentos comprobatérios. Em posse da documentagéo o
NRE devera formalizar tal situagdo por meio de e-protocolo ao
FUN/DPF/CAF.

§ 2° Nao é permitida realizagdo de saque para pagamento de despesas.

Art. 18 - Quando do afastamento legal do gestor da unidade -
NRE, UD e Estabelecimento de Ensino, serda emitido novo cartdo,
conforme art. 19 desta Instrugdo Normativa. O NRE/SF devera
formalizar o pedido, por meio do e-protocolo contendo os seguintes
documentos:

a) Do gestor a ser substituido - Oficio de afastamento do cargo de
Gestor do Programa Fundo Rotativo; Copia do Diario Oficial do Estado
com a publicagdo de afastamento; Copia do CPF e RG; Cépia do
demonstrativo financeiro do Cartdo de Crédito a Vista com saldo
atualizado;

b) Do substituto: Oficio do substituto do cargo de Gestor do
Programa Fundo Rotativo; Copia do Diario Oficial do Estado com a
publicagéo de substituto; Cépia do CPF e RG.

Art. 19. O Programa Fundo Rotativo sera administrado:
| - Quando Estabelecimento de Ensino, pelo Diretor do Colégio/Escola,
em conjunto com o Diretor Auxiliar e auxilio do Secretario e/ou Técnico
Administrativo;

Il - Quando Nucleo Regional de Educagéo, pelo Chefe do respectivo
Nucleo em conjunto com o Assistente;

Il - Quando Unidade Descentralizada, pelo Presidente/Diretor em
conjunto com o Vice-Presidente ou Coordenador, com auxilio do
Técnico Administrativo.

Art. 20. Em caso de término de mandato, substituigdo por
determinagdo da chefia do NRE ou SEED, afastamento temporario ou
definitivo, exceto os relacionados a tratamento de saude, o gestor
devera efetuar a Prestacdo de Contas de sua responsabilidade seguindo
os seguintes procedimentos:

IV - Convocar reuniago com o Conselho Escolar, que devera ser
registrada em Ata, para apresentar os documentos elencados que
podem ser fisicos ou digitais:

a) Demonstrativo de movimentagdo financeira do cartéo;
Planejamento Anual; Demonstrativo de Despesas Realizadas; Notas
Fiscais; Consolidagdo de Pesquisas de Prego; Contratos de Prestagao
de Servigos; Comprovantes de Recolhimento de Impostos; Declaragéo
assinada pelo Gestor constando que consultou a validagéo das Notas
Fiscais e a Declaragdo assinada pelo Gestor constando que consultou
Certificado de Condigdo MEI.

V - O Conselho Escolar devera preencher o Termo de Transmissdo de
Gestéo e o Termo de Compromisso;

VI - O gestor atual protocolara a copia da Ata, cépia do diario oficial
constando a revogagéo do antecessor e a sua nomeagdo, o Termo de
Transmiss@o, que devera ser assinado pelo gestor atual e seu
antecessor e o Termo de Compromisso assinado pelo gestor atual;

VIl - O gestor que assumir o cargo protocolara até o dia 31 de janeiro do
ano subsequente a Prestagdo de Contas do Estabelecimento de Ensino,
sendo que a copia do termo de gestdo devera compor o rol de
documentos solicitados;

VIl - Nos casos de substituicdo, a chefia do Nucleo Regional de
Educagéo devera indicar outro gestor;

IX - Apds encerramento do exercicio, 0 NRE devera apensar o protocolo
de Termo de Transmissdo de Gestdo ao protocolo de Prestagdo de
Contas do Estabelecimento de Ensino.

Paragrafo Unico - Nos casos de afastamento para tratamento de saude,
a chefia do NRE devera analisar o tempo de afastamento para definir a
possivel substituicdo do gestor.

SECAO V
DA REALIZACAO DAS DESPESAS
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Art. 21. Os recursos disponibilizados pelo Programa Fundo
Rotativo destinam-se a servicos comuns, servicos de engenharia,
aquisicdo de material de consumo ou de capital, execugdo de outras
despesas correntes e, ainda, mediante prévia autorizagdo, pode ser
aplicado em obras, ampliagdes, reparos, aquisicdo de equipamentos e
materiais permanentes.

Art. 22. A realizagdo das despesas deverd ser precedida da
formalizacdo de processo de aquisicdo de material de consumo ou
prestacdo de servigos.
| - A pesquisa de pregos deverd anteceder quaisquer execucdes de
despesas e pode ser realizada mediante a utilizagdo dos seguintes
parametros:

a) Pregos existentes nos bancos de pregos do Sistema GMS;

b) Precos obtidos por outros 6rgéos ou entidades publicas;

c) Pesquisa com os fornecedores ou prestadores de servigos;

d) Pregos de tabelas oficiais;

e) Pregos constantes de banco de pregos e homepages.

Il - Devera ser realizada ampla pesquisa de prego, com no minimo 03
(trés) proponentes, sendo que a opgdo para aquisi¢do/contratacdo
devera ser a oferta de menor valor;

Ill - Consulta ao sistema GRF para verificar se as empresas cotadas
estdo cadastradas e 0s itens disponibilizados para
aquisigao/contratagao;

IV - Comprovantes da regularidade fiscal e trabalhista das empresas
fornecedoras ou prestadoras de servigos que apresentaram o menor
prego por item ou servigo;

V - Nota Fiscal Eletronica — DANFE ou Cupom Fiscal.

VI - Copia dos comprovantes dos recolhimentos dos impostos e
contribuigdes devidamente quitados;

VII - Declaracéo de dispensa de recolhimento de impostos.

Paragrafo unico — No caso do Inciso I, excepcionalmente, mediante
justificativa do gestor do programa, serd admitida a pesquisa com
menos de 03 (trés) pregos, conforme o Decreto Estadual n°
10.086/2022, Art. 296, §3°.

Art. 23. O desembolso financeiro devera ser realizado até o dia
05 de dezembro para todas as cotas, a fim de que sejam cumpridas as
obrigagdes anuais do Programa, dentro do ano vigente.

Paragrafo Unico - Os saldos n&o reprogramaveis do programa, seréo
recolhidos aos cofres publico, pelo Fundepar.

SEGAO VI
DOS IMPOSTOS, MULTAS E CONTRIBUICOES

Art. 24. A contratagdo de determinados tipos de servigos
através de pessoa juridica e a aquisi¢do de itens de consumo, poderéo
gerar a necessidade de recolhimento de impostos e contribuigdes. S&o
estes:
| - Instituto Nacional do Seguro Social — INSS — nZo havera incidéncia
de INSS sobre os servigos realizados pelo Programa Fundo Rotativo,
por ndo ser considerado cess@o de méo de obra, a retengdo, quando
necessaria, devera ser feita pela empresa contratada, com CNPJ e
codigo proprio;

Il - Imposto de Renda — IR — Com a publicagéo da Instrugdo Normativa
RFB n° 2145, de 26 de junho de 2023, que altera a Instrugdo Normativa
RFB n° 1234, de 11 de janeiro de 2012, estdo sujeitas a incidéncia do
imposto na fonte as importancias pagas ou creditadas por pessoas
juridicas a outras pessoas juridicas, pelo fornecimento de bens e
servigos, com aliquota e cddigo a depender de enquadramento na
desoneragéo da folha de pagamento, recolhimento em nome e CNPJ do
Instituto Paranaense de Desenvolvimento Educacional — Fundepar, por
meio de GR-PR, cédigo 5029;

Il - Imposto Sobre Servigos — ISS — Incide sobre a prestagdo de
servigos executados por Pessoa Juridica. Por se tratar de Legislagé@o
Municipal, cabe a cada Prefeitura a definigdo dos percentuais a serem
recolhidos, bem como dos procedimentos a serem

adotados. O recolhimento devera ser efetuado, se for o caso, em nome
da empresa contratada;

IV - PIS/COFINS/CSLL — Com base na IN n° 01/19 — DTE/SEFA, de
22/07/2019, em razao da inexisténcia de convénio com a Secretaria da
Receita Federal - RFB a retengdo NAO devera ser realizada pelo Gestor
do Fundo Rotativo, ficando a cargo do prestador de servigos o
recolhimento desses impostos, em nome e CNPJ da empresa, cédigo de
pessoa juridica.

§ 1° Em situagdes em que a empresa prestadora de servigos comprovar,
mediante documentacdo, seu enquadramento no regime Simples
Nacional ou Optante MEI, ambos com recolhimento de impostos por
meio de DAS, o Gestor do Fundo Rotativo ndo devera realizar a
retengao ou recolhimento dos impostos elencados nos incisos de Il a IV;
§ 2° As eventuais despesas com tarifas bancarias, multas e juros em
funcdo da perda dos prazos de recolhimento de impostos e
contribuigdes serdo de inteira responsabilidade do Gestor e ndo poderéo
ser cobertas com recursos do Fundo Rotativo;

§ 3° Os casos omissos, relacionados a recolhimento de impostos,
deverdo ser encaminhados pelo NRE, ao FUN/DPF/CAF, por meio de
protocolo digital, para andlise e manifestacao.

CAPITULO Ill

DO SISTEMA GESTAO DE RECURSOS FINANCEIROS — GRF

Art. 25. O Sistema Gestéo de Recursos Financeiros — GRF é
um instrumento de planejamento, transparéncia, prestacdo de contas,
avaliagdo e controle da execugdo dos recursos financeiros
descentralizados.

Art. 26. O Sistema Gestdo de Recursos Financeiros — GRF

deve ser utlizado pelo gestor do Programa Fundo Rotativo, para
consulta da situacdo cadastral das empresas antes de realizar a
pesquisa de pregos.
Paragrafo unico — o gestor, quando necessario, deve encaminhar ao
NRE/SF o Alvara de Funcionamento, ou documento similar, emitido pela
Junta Comercial, das empresas proponentes. Por ser documento
obrigatério para habilitagdo no GRF, o setor financeiro efetuara a
atualizagéo cadastral.

Art. 27. Apos as transferéncias dos valores, o FUN/DPF/CAF
incluird no Sistema Gestdo de Recursos Financeiros — GRF, nas chaves
das unidades — NRE, UD e Estabelecimento de Ensino.

§ 1° Apds o langamento do Planejamento Anual no GRF, o sistema
estara em condigdes de gerar a consolidagdo das pesquisas, com a
indicagdo dos menores valores de cada objeto de consumo ou servigo,
sendo que o documento gerado a partir desta fungcdo devera compor a
Prestacdo de Contas online;

§ 2° O Sistema GRF apontara um ou mais vencedores da pesquisa de
precos para que a unidade — NRE, UD ou Estabelecimento de Ensino,
efetuem a aquisicdo dos itens, ou a contratacdo dos servicos, com os
proponentes que orgaram o menor preco.

Art. 28. Quando da necessidade de inclusdo de novos itens, o

gestor devera realizar solicitagdo por meio do sistema GRF, em tela e
menu especificos.
| - Na consolidagado de Pesquisa de Pregos, temos os valores totais de
cada proponente e a apuragdo da pesquisa pode ser “Total”, quando
apenas um proponente, oferta os menores pregos em todos os itens
pesquisados;
Il - Na consolidacdo de Pesquisa de Pregos, temos os valores totais de
cada proponente e a apuragdo da pesquisa pode ser “Fracionada”,
quando mais de um proponente ofertam os menores precos para os
itens pesquisados, sendo obrigatério a aquisicdo dos itens de menor
valor.

Art. 29. Quando da necessidade de incluséo de novos gestores
no sistema GRF, sera necessario que o NRE/SF encaminhe e-mail
formalizando esta solicitacdo ao FUN/DPF/CAF, com as devidas
justificativas, documento pessoal e ato de nomeacéo.

Art. 30. O acesso do Gestor da unidade — NRE, UD ou
Estabelecimento de Ensino ao GRF é pessoal e intransferivel.

§ 1° Além do Gestor da unidade, mais um servidor que possua acesso
aos dados dos sistemas da SEED, deve por ele ser designado, com
chave propria, desde que atue na unidade;

§ 2° E vedado ao servidor possuir acesso ao Sistema GRF para mais de
uma unidade.

§ 3° Para o Programa Fundo Rotativo:

a) O gestor e o servidor receberdo a chave de acesso “GRF —
Prestador”;
b) Os analistas do NRE — Setor Financeiro receberdo a chave de

acesso “GRF — NRE” e “GRF - Prestador” para movimentagdo do
préprio recurso;

c) Os analistas da CAF receberdo as chaves de acesso “GRF —
Prestador”; “GRF — AnalistaPC”, “GRF — NRE” e “GRF — AdminCAF”;
d) Os servidores de outros 6rgéos receberéo a chave de acesso

“GRF - Gerencial”.

§ 4° O FUN/DPF/CAF devera vincular, por meio de solicitagéo oficial do
gestor, enviada ao NRE/SF, qual analista sera excluido e quem o
substituira no Estabelecimentos a qualquer tempo.

Art. 31. O GRF sera bloqueado, quando o desembolso atingir o
valor maximo por classe de despesa, conforme estabelecido na Lei de
Licitagdes e regulamentado por meio de Decreto Federal ou Estadual.

Art. 32. Apos efetuar uma compra ou contratagdo de prestagéo

de servico, o Gestor devera langar a nota fiscal no GRF no tempo
maximo de até 5 (cinco) dias, ndo ultrapassando, em hipétese alguma, o
més do fato gerador, para fins de ajustes contabeis no SIAFIC (Sistema
Integrado de Execugdo Orgamentaria, Administrativa Financeira e
Controle), acéo realizada pelo FUN/DPF, a partir dos langamentos feitos
pelas unidades no sistema GRF.
Paragrafo Unico - Cumprindo as normativas para fechamento contabil
do encerramento do exercicio, estabelecidas pela Secretaria de Estado
da Fazenda do Parana — SEFA, os NRE’s, UD’s e Estabelecimentos de
Ensino deverdo efetuar os lancamentos das  despesas,
impreterivelmente, até o dia 20 de dezembro a fim de subsidiar as
informagdes a serem langadas no SIAFIC.

CAPITULO IV
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 33. O NRE/SF analisara 100% das Prestagdes de Contas
do Programa Fundo Rotativo, seguindo checklist padréo, emitindo
parecer, contendo assinatura do analista, do coordenador do Setor
Financeiro e da chefia do NRE. Apds, devera encaminhar o protocolo
digital para parecer final do FUN/DPF/CAF.

§ 1° As Prestagdes de Contas recebidas com parecer favoravel seréo
reanalisadas pelo FUN/DPF/CAF por meio de percentual de
amostragem;

§ 2° As Prestacdes de Contas que apresentarem alguma inconsisténcia
ou irregularidade, apds aplicacdo do contido no Art. 38 desta Instrugéo,
deverao ser encaminhadas para analise do FUN/DPF/CAF, com parecer
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indicativo das situagdes encontradas, sendo assinadas pelo analista e
coordenador do Setor Financeiro, com anuéncia da chefia do NRE;

§ 3° O NRE/SF e o FUN/DPF/CAF procederdo o acompanhamento das
despesas pelo Sistema GRF e, se necessario, fardo verificagdes in loco
nos Estabelecimentos de Ensino, UD’s e NRE’s.

Art. 34. As Prestacdes de Contas referentes ao periodo de
janeiro a dezembro dever&o seguir o seguinte cronograma:
| - No Sistema GRF, os registros deverédo ocorrer, até 20 de dezembro
do exercicio vigente;

Il - No primeiro dia atil do exercicio subsequente a execugdo do
programa, o GRF sera automaticamente bloqueado para registros no
sistema;

Ill - Todos os documentos obrigatérios na composicdo da prestacéo,
deverdo ser protocolados digitalmente e encaminhados ao NRE/SF, até
o dia 31 de janeiro do ano subsequente, conforme orientagdo anual
repassada pelo FUN/DPF/CAF, parametrizando as diretrizes do
encerramento do exercicio;

IV - Apoés 31 de janeiro do exercicio subsequente, o Sistema GRF
automaticamente disponibilizara a Prestagdo de Contas Online para
anadlise do Nucleo Regional de Educagéo;

V - Os Nucleos Regionais de Educagéo deverdo, na primeira quinzena
de fevereiro, encaminhar relatério ao e-mail institucional da CAF, com os
Estabelecimentos de Ensino que ndo cumprirem os dispositivos deste
artigo;

VI - O ndo cumprimento do prazo definido no Inciso IV, deste artigo,
implicaré na possivel retencdo de futuras liberagbes de recursos, a
depender da solicitagdo da chefia do NRE via e-protocolo, e incidirda em
multa de 1% (um por cento) ao més, com base no valor total das cotas
liberadas anualmente, a partir do atraso, corrigidos pelo indice do IPCA-
e até a data da entrega efetiva da Prestagdo de Contas no protocolo
digital ao NRE/SF;

VIl - O pagamento da multa é de responsabilidade do Gestor do Fundo
Rotativo, que devera ser recolhida aos cofres do Tesouro Geral do
Estado, em guia prépria, por GR/PR, com o cédigo 5339, em nome e
CNPJ do Instituto Paranaense de Desenvolvimento Educacional —
Fundepar.

Art. 35. Apds os registros no Sistema GRF e documentos
inseridos no e-protocolo, as Prestagdes de Contas do Programa Fundo
Rotativo dos NRE's e UD’s, deverdo ser encaminhadas ao
FUN/DPF/CAF para andlise, possiveis corregdes e aprovagao,
cumprindo as mesmas regras definidas no Art. 34, desta Instrucéo.

Art. 36. Apds andlise e aprovagéo final pelo FUN/DPF/CAF, as
Prestagbes de Contas das unidades, retornardo a sua origem, para
arquivamento e eventuais consultas.

Art. 37. A Prestacédo de Contas devera:
| — Ser elaborada no Sistema de Gestdo de Recursos Financeiros —
GRF;

Il — Ser alimentada apenas de forma digital, formatada, legivel, sem
rasura, dentro do sistema e-protocolo.

§ 1° O protocolo pode ser aberto no més de fevereiro, com o NOME DA
ESCOLA no campo “interessado”, na abertura protocolar, possibilitando
desta forma que o gestor organize a documentacdo diretamente no
protocolo digital;

§ 2° Os documentos anexados a Prestagéo de Contas, pelo e-protocolo,
devem seguir o checklist, permitindo facil compreensdo das
informagdes, bem como constar a identificagdo dos documentos e
transagoes efetuadas;

§ 3° Os documentos decorrentes de consulta sobre a regularidade das
empresas junto aos érgdos de registro e controle, tais como Certiddes
Negativas de Débitos, Alvara Sanitario, Certificados (ANP, INMETRO) e
consulta da autenticidade da Nota Fiscal Eletronica, devem ser inseridos
na prestacéo de contas no e-protocolo;

§ 4° Apenas os documentos recebidos fisicamente com carimbo do
fornecedor, como notas fiscais, orcamentos, atesto e relatérios gerados
no GRF, que contenham assinaturas fisicas, deverao ser digitalizados e
inseridos no e-protocolo da Prestagédo de Contas. Tais documentos
devem ser arquivados em pasta propria na unidade.

Art. 38. Ficam estabelecidos os prazos abaixo elencados, para
que as unidades procedam a regularizacao da Prestagéo de Contas:
| - Primeira andlise, prazo de 20 (vinte) dias uteis, a partir do
recebimento da comunicagéo;

I - Segunda andlise, prazo de 10 (dez) dias uteis, a partir do
recebimento da comunicagao;

Ill - Terceira analise, prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a partir do
recebimento da comunicagao.

§ 1° O NRE/SF deve inserir ao protocolo de prestagdo de contas, as
analises emitidas, incluindo as feitas no sistema GRF;

§ 2° O descumprimento do prazo da terceira analise, motivara as
sangbes previstas no Art. 41, desta Instrucdo, a depender da
formalizagédo da chefia do NRE.

_ CAPITULOV
DAS ATRIBUIGOES DOS SETORES FINANCEIROS

SECAO |
DAS ATRIBUICOES DA COORDENACAO DE APOIO FINANCEIRO

Art. 39. O Fundepar, por intermédio do FUN/DPF/CAF,
acompanhard, supervisionara, avaliara e orientara a aplicagdo dos
recursos repassados, sendo suas competéncias:
| - Gerir o programa Fundo Rotativo a fim de atender as obrigacdes
relacionadas ao sistema GRF, aos Ajustes Contabeis no sistema
SIAFIC, analisar e dar parecer final das Prestacbes de Contas das
unidades;

Il - Analisar as demandas e promover estudos que tragam mudancas e
modernizagdo, garantindo a legalidade e a eficiéncia do Programa
Fundo Rotativo;

Il - Dar suporte técnico aos Estabelecimentos de Ensino, NRE’s e UD’s
em agdes relacionadas ao Programa;

IV - Promover reunides e capacitacdes periddicas em conjunto com
Setor Financeiro do NRE, com cronograma a ser definido no primeiro
trimestre de cada ano e divulgado via informativo;

V - Solicitar providéncias ao NRE/SF e a chefia do NRE, quando ocorrer
descumprimento de solicitagbes de andlise ou denuncias de
irregularidades na gestédo.

SECAO Il
DAS ATRIBUIGOES DOS NUCLEOS REGIONAIS DE EDUCAGAO,
SETOR FINANCEIRO

Art. 40. Sao atribuicdes dos Setores Financeiros — NRE/SF dos
Nucleos Regionais de Educagdo — NRE's:
| - Desenvolver as agdes, com base nas orientacdes do Instituto
Paranaense de Desenvolvimento Educacional — Fundepar;
Il - Acompanhar, analisar e avaliar a execugdo das despesas do
Programa;
Ill - Acompanhar junto ao setor de Recursos Humanos dos NRE'’s as
demandas de entrada e saida de diretores, principalmente apés o més
de outubro, a fim de dar celeridade na emissdo de novos cartdoes e a
execucdo do programa, para que as instituicdes de ensino ndo sejam
penalizadas com a impossibilidade de executarem os recursos
financeiros;
IV - Promover orientagdes necessdrias aos gestores do programa,
contando sempre com o auxilio do FUN/DPF/CAF;
V - Solicitar providéncias a Chefia do NRE, quando ocorrer
descumprimento das regras ou prazos do programa Fundo Rotativo
contidos nesta Instrucdo, via e-protocolo autdbnomo da prestagédo de
contas, a fim de formalizar o ato a ser encaminhado inicialmente a
Coordenagdo de Apoio Financeiro do Instituto Fundepar, podendo
posteriormente ser encaminhado a SEED/AT.
VI - Solicitar parecer do FUN/DPF/CAF, sempre que necessario, em
situagbes relacionadas ao programa que demandem atengdo especial,
seja de possiveis irregularidades ou de montante consideravel a ser
restituido aos cofres publicos por parte dos gestores, via e-protocolo;
VIl - Comunicar formalmente ao FUN/DPF/CAF sobre o atraso na
entrega da Prestagéo de Contas dos Estabelecimentos de Ensino, via e-
protocolo, na primeira quinzena do més de fevereiro do ano
subsequente;
VIII - Analisar as solicitagbes de Cotas Extras, seguindo fluxo do
checklist que sera encaminhado aos NRE's, pelo FUN/DPF/CAF;
IX - Promover capacitacdes, que podem ser em conjunto com o
FUN/DPF/CAF;
X - Promover reunides e capacitagdes periddicas com os diretores e
funcionarios auxiliares;
Xl - Monitorar periodicamente, os lancamentos realizados pelas
unidades no Sistema GRF;
XIl - Manter atualizado o controle interno do fluxo de entradas e saidas
dos protocolos digitais referentes as Prestagdes de Contas;
XIIl - Manter os registros de pareceres de andlises atualizados no
Sistema GRF, de acordo com a tramitacéo do e-protocolo;
XIV - Emitir parecer Favoravel das Prestagdes de Contas do Programa
Fundo Rotativo no GRF, validado pela assinatura do analista, do
coordenador do NRE/SF e anuéncia da chefia do NRE, adicionando este
documento na Prestacéo de Contas;
XV - Emitir parecer Desfavoravel das Prestacdes de Contas do
Programa Fundo Rotativo no GRF, contendo andlise, apontamentos e
justificativas, em despacho especifico, validado pela assinatura do
analista, do coordenador do NRE/SF e anuéncia da chefia do NRE,
adicionando estes documentos na Prestagdo de Contas;
XVl - Participar ativamente das fases de implantagdo de
programas/projetos promovidos pelo Fundepar/SEED, relacionados ao
Fundo Rotativo;
XVII - Comunicar ao FUN/DPF/CAF com urgéncia, via e-protocolo,
quando ocorrer cessagao, municipalizagdo ou estadualizacdo do
Estabelecimento de Ensino, para que seja possivel a atualizagdo do
sistema de pagamentos do Fundo Rotativo;
XVIIl - Encaminhar a chefia do NRE e informar, via e-mail, ao
FUN/DPF/CAF os casos de denuncias sobre irregularidades na
execucgdo das despesas ou omissdo na regularizacdo das solicitagdes
de anadlise, que gerem apuracéo de responsabilidade.

CAPIiTULO VI
DAS PENALIDADES

Art. 41. O ndo atendimento a regularizagdo das normas do
Programa Fundo Rotativo pode implicar na suspenséo do repasse dos
recursos financeiros destinados aos Nucleos Regionais de Educacéo,
Unidades Descentralizadas e Unidades Escolares, da Rede Publica
Estadual de Ensino, bem como abertura de procedimento para apuracao
de responsabilidade, conforme Portaria n° 522/2014 — SEED, além de
outras penalidades que possam vir a ser aplicadas.

Art. 42, Constituem irregularidades em relagdo as normas do
Fundo Rotativo as elencadas abaixo, dentre outras:
| - Aplicar os recursos sem planejamento anual e parecer favoravel do
Conselho Escolar;

Il - Comprar itens ou contratar servigos ndo autorizados;
Il - Inverter cotas com finalidades especificas ao realizar as despesas;
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IV - Utilizar os recursos para fins pessoais;

V - Executar despesas sem realizar as pesquisas de precos;

VI - Contratar empresas néo regularizadas;

VIl - Realizar contratagdo de despesas sem comprovante fiscal;

VIl - Realizar despesas antes da liberacdo de recursos ou despesas a
prazo;

IX - Realizar saque, de qualquer valor, para pagamento de despesas em
dinheiro, excetuando-se os autorizados pelo FUN/DPF/CAF, que devem
ser solicitados via e-protocolo;

X - Nao protocolar a Prestagdo de Contas;

Xl - Protocolar e encaminhar ao NRE/SF a Prestacdo de Contas fora
dos prazos fixados pelo Art. 34, desta Instrugéo;

XII - Realizar despesas fora dos prazos estipulados nesta portaria;

Xlll - Deixar de langar as despesas no sistema GRF fora dos prazos
estipulados nesta portaria;

XIV - Cotar, adquirir ou contratar empresas de conjuges, companheiros,
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
de gestores, servidores da unidade ou pessoas que possam influenciar
na execugdo do recurso;

XV - Utilizar o Cartao de Crédito a Vista em outro Programa;

XVI - Efetivar servigos em bens sem comprovagao patrimonial.

Art. 43. O Gestor do Fundo Rotativo, que se enquadrar nas
irregularidades descritas no Art. 42, estara sujeito a ressarcir ao Estado
os recursos a ele confiados, independentemente da aplicagdo das
penalidades previstas no artigo 291, da Lei Estadual de n° 6.174/1970.

§ 1° No caso do uso do cartdo de crédito a vista com despesas
pessoais, havera a cobranga de valores atualizados monetariamente
pelo indice do IPCA-e, a partir da data da ocorréncia do fato, quando da
sua devolugéo;

§ 2° O ressarcimento mencionado neste artigo, devera ser recolhido aos
cofres do Tesouro Geral do Estado, em Guia Prépria GR/PR, com o
codigo 5339, em nome e CNPJ do Instituto Paranaense de
Desenvolvimento Educacional — Fundepar.

Art. 44. A apresentagdo de documentos adulterados,
falsificados, rasurados, ilegiveis, que prejudiquem sua clareza ou
legitimidade, implicara na glosa dos respectivos documentos, tendo o
Gestor o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de
recebimento da comunicag&o oficial, para regularizar a situagéo.
Paragrafo Unico — Nos casos de adulteragdo ou falsificacdo de
documentos, o NRE/SF devera formalizar imediatamente a chefia do
NRE, via e-protocolo, para que se instaure procedimento de apuragéo
de responsabilidade do gestor.

Art. 45. Caso ndo seja regularizada a situagdo de documentos
glosados, o gestor do Programa Fundo Rotativo devera recolher os
valores correspondentes, aos cofres do Tesouro Geral do Estado, em
Guia Propria GR/PR com o coédigo n° 5339, em nome e CNPJ do
Instituto Paranaense de Desenvolvimento Educacional — Fundepar.

Art. 46. A inobservancia do disposto nesta Instrucdo Normativa
e nas demais normas reguladoras do Fundo Rotativo por seus gestores,
implicaréa em sangdes administrativas, civis e penais.

CAPITULO VII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 47. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Instituto
Paranaense de Desenvolvimento Educacional — Fundepar, por meio do
FUN/DPF/CAF, que podera expedir normas complementares, bem como
disponibilizar em meio eletrénico, informagdes adicionais, tais como
checklist de prestagéo de contas e fluxo para tramites de protocolos.

Art. 48. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de
sua publicagdo, revogando-se expressamente a Portaria n.° 213 de 31
de maio de 2023 e outras disposi¢gdes em contrario.

Eliane Teruel Carmona
Diretora-Presidente
Decreto n® 3270/2023
21625/2024

PORTARIA N.° 0096/2024 - FUNDEPAR

A Diretora-Presidente do Instituto de Desenvolvimento Educacional -
FUNDEPAR, no uso de suas atribui¢des legais, conferidas pelo Decreto Estadual
n° 3.270 de 24 de agosto de 2023 e, nos termos da Lei n° 18.418 de 29/12/2014,
regulamentado pelo Decreto Estadual n® 6.972 de 29 de maio de 2017,

RESOLVE:

Art. 1° Designar a servidora Sandra Mara Monteiro, RG n® 4. XXX.XXX-3,
para responder interinamente pela Coordena¢do Financeira — COFIN, do
Departamento de Planejamento e Financas, no periodo compreendido de
11/03/2024 a 25/03/2024, durante as férias da Coordenadora Financeira, Cristiane
Colpi, do Instituto Paranaense de Desenvolvimento Educacional — Fundepar.
Art. 2° Esta portaria entrara em vigor a partir da data de sua publicagao.

Eliane Teruel Carmona
Diretora-Presidente
Decreto n® 3270/2023
21634/2024
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