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Tela de
Credenciamento

1. Acompanhe as Etapas e o
Resultado da Chamada Pública

3. Prossiga em Continuar

2. FIQUE ATENTO ao PRAZO







1. Na aba INICIAL

2. Selecione FORNECEDOR



1. Na 2º aba Endereço Físico e
de E-mail

2. Cadastre os dados da
cooperativa/associação

OU

Atualize os dados, caso tenha
ocorrido alguma alteração.

3. Clique em Alterar para
prosseguir



1. Na 3º aba Representante
Legal

2. Cadastre os dados

OU

Atualize os dados, caso tenha
ocorrido alguma alteração.

3. Clique em Alterar para
prosseguir



1. Na 4º aba Responsável
Nota Fiscal

2. Cadastre os dados

OU

Atualize os dados, caso tenha
ocorrido alguma alteração.

3. Clique em Alterar para
prosseguir



1. Na 5º aba Conta Bancária

2. Cadastre os dados

OU

Atualize os dados, caso tenha
ocorrido alguma alteração.

3. Clique em Alterar para
prosseguir



1ª aba
Atualize a CAF



1. Na aba INICIAL

2. Selecione PRODUTOS



1. Clique na 1º aba.
Atualize a CAF/DAP

3. Anexe o arquivo de
acordo com o tipo de
documento CAF ou DAP

2. Selecione o tipo
de documento: CAF
ou DAP

4. Preencha o quadro de
acordo com o documento
anexado

5. Para salvar e
prosseguir,
clique em Alterar



2ª aba
Atualize a aba Cooperados/Associados



1. Na aba INICIAL

2. Selecione PRODUTOS



2. Se já tiver associados cadastrados,
confere a lista.

3. Você poderá Editar ou Excluir

4. Você também pode acrescentar
um novo associado, clique em
Adicionar

1. Clique na 2º aba.
Atualize
Cooperados/Associados



5. Preencher o Cadastro para cada novo
Cooperado/Associado

7. Prossiga,
clique em Incluir e Confirmar

6. Preencher o sexo do cooperado para que contabilize
corretamente o número de mulheres





3ª aba
Atualize os Produtos Processados



1. Na aba INICIAL

2. Selecione PRODUTOS









4ª aba
Atualize os Produtos Orgânicos



1. Na aba INICIAL

2. Selecione PRODUTOS







Atualizar o Pré-projeto
É importante ler o Edital e ficar atento aos
critérios de Classificação



Clique em
Pré-projeto

Clique em
Pré-projeto

OU



1. Observe as três abas

● Declarações
● Pré-Projeto de Venda
● Pontuação/Recursos/

Classificação

2. Clique na opção
Cooperativa/Associação

3. Prossiga,
clique em Pré-Projeto



1. Leia as orientações sobre:

● Grupos Obrigatórios
● Exceção para Grupos Obrigatórios
● Grupos Não Obrigatórios

2. O sistema mostra os grupos que a
cooperativa/associação já realiza as
entregas

3- Verifique se quer manter os grupos
ou

Caso queira ofertar novos grupos,
poderá seleciona-los nesse momento

4- Clique em Continuar para
prosseguir

Continuar





2. Verifique se quer
manter as regiões
ou
Caso queira
adicionar/alterar as
regiões, poderá
selecionar nesse
momento

4. Prossiga,
clique em
Continuar

1. O sistema mostra as
regiões intermediárias e
imediatas que a cooperativa/
associação já realiza as
entregas

3. Clique em incluir e
confirmar e depois Continuar
no topo da tela



Obs: Clique para desmarcar apenas a
escola que não tem interesse em realizar
entrega de grupo Não obrigatório.

1. O sistema mostra os
municípios, os estabelecimentos
e os grupos que a cooperativa/
associação já realiza as
entregas

2. Verifique se quer manter os
municípios, os estabelecimentos
e os grupos
ou
Caso queira adicionar/alterar,
poderá selecionar ou
desmarcar nesse momento

Obs: O sistema NÃO permite desmarcar os
grupos Obrigatórios em municípios que
não são da exceção, conforme edital.



Após um clique na linha
da escola para
desmarcar todos os
grupos NÃO
obrigatórios. O sistema NÃO permite

desmarcar os grupos
Obrigatórios em municípios
que não são da exceção,
conforme edital.

Você pode marcar
novamente apenas os
grupos NÃO obrigatórios
que deseja realizar
entrega nesta escola.)

3. Depois de conferir
clique em Continuar
para prosseguir



1. Marque o grupo Não
obrigatório que deseja
entregar apenas nas
linhas das escolas

2. Observe que agora o sistema
PERMITE desmarcar os grupos
Obrigatórios em municípios que são da
exceção, conforme edital.

Município Exceção
(Curitiba, São José dos Pinhais,
Maringá, Cascavel e Ponta
Grossa)

3. Depois de conferir
clique em Continuar
para prosseguir



1. Confira as
informações da
proposta do
Pré-Projeto.

2. Prossiga,
clique em
Continuar

(total de
grupos, lista de
grupos)



1. Confira as
informações da
proposta do
Pré-Projeto.

3. Depois
de conferir o
rascunho,
prossiga e
clique em
Efetivar
Pré-projeto

2. Aqui você
pode gerar os
relatórios PDF e
CSV do
rascunho do
Pré-Projeto

(total de
municípios, total de
escolas)



1. Observe a
mensagem: Pré-
projeto salvo com
sucesso!



1. Após Efetivar o
Pré-Projeto, você
ainda pode:

Refazer Pré-Projeto

Consultar o Resumo
do Pré-Projeto

Imprimir o Rascunho
do Pré-Projeto.



Confirmar Ciência de Declarações
As declarações estão vinculadas ao Tipo de
Produção



1.Clique na aba Declarações

3. Depois confirme ciência de
Leitura e concorde com os
Termos

4. Prossiga, clique em Voltar

2.Leia todas as Declarações
que foram vinculadas ao Pré-
Projeto



Acompanhar Resultado da
Chamada Pública
Pontuação/Recursos/Classificação



2. Acompanhe o
processo de
Pontuação, solicitação
de Recursos e
Classificação Final

1. Clique em
Pontuação/Recursos/
Classificação


